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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHIET DIEN BA RIA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 286 /QD-NDBR-HDQT  Ba Rja - Viing Tau, ngay 09 thdng 3 ndm 2009

QUYELT PINH
V& viéc Ban hanh Quy ché quan tri Cong ty ap dung trong Cong ty cb
phin Nhiét dién Ba Ria véi Mi s6 QC -11 - 01
(Siva dbi lin 01)

) HQI PONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA

Can ctt Quyét dinh sb: 3944/QD-BCN ngay 29/12/2006 cua Bo trudng
B6 Coéng nghiép, vé viéc phé duyét phuong an va chuyén Coéng ty Nhiét dién
Ba Ria thanh Céng ty C6 phan Nhiét dién Ba Ria;

Can cir vao Lu4t doanh nghiép duoc Québc hdi nuéc Cong hoa xa hdi chi
nghia Viét Nam khoa XI, ky hop thtr 8 thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir vao Diéu 1€ cua cong ty co phan Nhiét dién Ba Ria;

Can ctt Nghi quyét s6 494/NQ-NDBR-HPQT ngay 11 thang 4 nim 2008
ctia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phan Nhiét dién Ba Ria phién hop thuong ky
14n 01 ngay 25 thang 3 nim 2008;

Theo dé nghi ctia Ong Gidm déc Céng ty co phén Nhiét dién Ba Ria,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché qudn tri Cong ty
dp dung trong Cong ty co 5 phan Nhiét dién Ba Ria” v6i ma s QC- 11- 01 (stra
dbi 1an 01) thay thé cho “Quy ché qudn tri Cong ty dp ‘dung trong Cong ty co
phan Nhiét dién Ba Ria” véi ma s6 QC- 11- 01 ban hanh kém theo quyét dinh

50 506/Qb-NDBR-HDQT ngay 16/4/2008.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cac thanh vién Hbi déng Quan Tri, Ban Kiém soat, Ban Giam

déc va céc don vi truc thude Cong ty c¢b phan Nhiét dién Ba Ria cd/Arach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nh{i{t:
- Nhu diéu 3; -
-Luu VP, TK.
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NGUOI PUQC PHAN PHOL:

1.Hoi1 déng Quan tri

2. Ban Kiém soat

3. Giam dbc

4. Phé Giam d6c Kinh doanh

5. Pho Giam d6c K thuét

6. Pai dién Lanh dao vé chit luong

7. Vin phong

8. Phong Tai chinh - K& toén

9. Phong Ké hoach

10. Phong kinh doanh

11. Phong Vit tu

12. Phong T chirc - Lao dong

13. Phong Ky thuét

14. Phan xudng Van hanh

15. Phan xudng stra chita Co - Nhiét

16. Phan xudng sura chita Dién - Tu dong

ESIECH PO U O I R O O i E ol P ol ol R B

17. Phan xudong Hod

CHU TRi SOAN THAO: Hbi ddng quén trj

NGUOI LAP ' NGUOI KIEM TRA

Chit ky: % Chit ky-

Ho va tén: Luu Van Quy Ho vaen: Huynh Lin

Chirc vu: Truong phong Td chirc - Lao dong | Chire vi: Giam déc
THAM GIA XEM XET: S
1.HPQT, Ban Gidm dbc;

3. Trudng cac don vi thudc Cong ty;
2. Pai dién Lanh dao vé chit lugng.

HO VL £ Pham Hiru Hanh
“Chtrc v4: Chu tich HDQT
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TOM TAT SUA DOL _
LAN SUA NGAY SUA TOM TAT NOI DUNG SUA POI
01 09/3/2009 - Thém muc VI cua chuong VII- chirc ning
nhiém vu cia phong Kinh doanh;
- Nhiém vu va quyén han cua Phong Ké
hoach Qo phan kinh doanh dién ning; ]
- Chuyeén cong tac dao tao tir phong Ké hoach
qua phong Ky thudt;
1. Muc dich:

Quy che nay quy dinh nhimg nguyén téc co ban vé quan tri Cong ty dé
bao vé quyén va loi ich hop phap cia cd dong, xac dinh:

- Quan hé giita cd dong va Cong ty;

- Chirc néng, nhiém vy, quyén han va quan h¢ lam viéc cla céc thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban giam déc, Ban Kiém so4t, can bd quan 1y va bd
méy diéu hanh ctia Cong ty.

Quy ché nay ciing 1 co s¢ dé danh gia viéc thyc hién quan tri Cong ty.
2. Pham vi ap dung:

Quy ché nay dugc ap dung trong pham vi Cong ty c¢b phdn Nhiét dién Ba
Ria.

3. Tai liéu tham khao:

Can cir vao Luat doanh nghi€p, Luét Ching khoan Piéu 1¢& t chuc val
hoat dong ctia Cong ty c¢b phan Nhiét dién Ba Ria.

- Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cia Tap doan Dién luc ‘Viét Nam ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 163/2007/QBP-TTg ngay 22/10/2007

4. Dinh nghia:
Nhimng tir viét tét hiéu nhu sau:
- EVN: Tép doan Dién luc Viét Nam
- BTP: Cong ty cd phan Nhiét dién Ba Ria
- HPQT: Hoi ddng quan tri
- GP/TGD: Gidm dbc/Téng Giam. dbc
- PGB/PTGP: Pho Giam ddc/Pho Téng Gidam dbc
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- BKS: Ban Kiém so4t

- bPHDCD: Pai hoi déng cd dong
- SXKD: San xuét kinh doanh

- HPLD: Hop ddng lao dong

- SCL: Stra chita 16n

- CBCNV: Can b cong nhan vién
5. Trach nhiém va quyén han:

5.1. Céc thanh vién HDQT, BKS, Ban GBD/TGD thue hién cac ndi dung
quy dinh nay.

5.2. Tht ca CBCNV thudc Cong ty ¢d phan Nhiét dién Ba Ria cé trach
nhiém thuc hién quy dinh nay.

6. NOi dung:

Chwong I
Quy dinh chung
Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri Cong ty tuan thu cac quy dinh hién hanh cua Nha nudg
hién nay 13 Quyét dinh s0: 12/2007/QD-BTC cia Bo Tai chinh ap dung cho
cac Cong ty niém yét cd phleu trén S& Giao dich Ching khoan/ Trung tam
Giao dich Chimg khoan. Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh cta Luft
Doanh nghiép, Luat Ching khoan va Diéu 1é Cong ty co phan Nhiét dién B
Ria.

Quy che nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé
bao vé quyén va loi ich hop phép cla cb dong, xac dinh:

1 Quan hé giita cd dong va Cong ty, ‘

2. Chirc niing, nhiém vy, quyén han va quan hé lam viéc cla cac thanh
vién HDQT, Ban GB/TGD, BKS, cén bd quan ly va bd may diéu hanh cua
Cong ty.

Quy ché nay ciing 14 co s& dé danh gia viéc thuc hlen quan tri Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngiv
1. Nhitng tir ngir dud¢i day dugce hiéu nhu sau:
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a. “Quan trj Cong ty” 1a h¢ thdng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty
duge didu hanh va kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cta cd dong
va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan tri Cong ty bao
odm:

- Pam bo mdt co cu quan tri hi¢u qua;

- Pam bao quyén loi clia ¢b dong;

- Béi xir cong bing giita cac cb dong;

- Pam bao vai trd clia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

- HbQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty hoat dong c6 hi€u qua.

_b. “Cong ty niém yét” 1a cong ty c¢b phan duoc chép thuén niém yét c§
phicu trén S¢ Giao dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg khoan
trén 1anh thd Vi€t Nam,;

c. “Ngudi c6 lién quan” 13 c4 nhan hoic t chirc duoc quy dinh trong
Khoan 34 Di€u 6 cia Luat Chirng khoén;

d. “Thanh vién HDQT djc 1ip” 12 thanh vién HDQT khong phai la
GD/TGD, PGD/PTGD, K& toan trudng va nhitng can bd quan ly khac duoc
HDQT bd nhiém hodc cO dong 16n cua cong ty;

e. “Don vi tryc thudc” la don vi do Cong ty thanh lap, c6 dang ky hoat
dong tai co quan Nha nuée ¢é thim quyén, khong co tu cach phap nhan gbm:

- Cac Cong ty TNHH 1 thanh vién;
- Cac Ban quan ly du én chuyén trach;
- C4c Vin phong dai dién.

f. “Cong ty con” 1a Cong ty dugc thanh 13p trong d6 Cong ty ¢ phén
Nhiét dién Ba Ria thudc mdt trong nhu'ng truorng hop sau:

- S& hiru trén 50% vén diéu 1é hoac tbng s6 cb phan phd thong da phat
hanh ctia cong ty do;

- C6 quyén truc tiép hodc gian tiép bd nhiém vda‘sé hodc tit ca thanh vién
HDQT, GDB/TGD cua Cong ty do;

- C6 quyén quyét dinh viéc sira déi, bd sung Diéu 1&'ctia Cong ty do.

g. “ Bo phan chirc niing” 1a cac phong nghiép vu va cac phan xudng
cia Cong ty va cua cac Cong ty con/Don vi tryc thudc;
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_h. “Can b§ quén ly” la can by do PHDCD/ HDQT bb nhiém hoic y
quyéen bo nhi€ém bao gdm:

- Chu tich va cac thanh vién HPQT;
- Truong Ban va cac thanh vién BKS;

- GP/TGP, PGB/PTGPB, K& toan trudng cia Cong ty va clia cic Cong ty
con/ Pon vi truc thudc;

i. “Dié}l 1¢ cong ty” 12 ban Diéu 1& dugc théng qua tai PHPCPD thuong
nién hodc bat thuong ctia BTP

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoan
hodc van ban phap luat va Diéu 1é Cong ty dugc thong qua tai PHDCD
thudng nién s& bao gdm ca nhing stra d6i bd sung hozic van ban thay thé cad
van ban do.

L . ChuwongII L
CO PONG VA PAI HQOI PONG CO PONG

Pieu 3. Quyén ciia co dong

1. C6 dong cc')‘déy du cac quyén theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép,
cta phap luat va Di€u 1€ Cong ty, déc biét la:

a. Quyén tu do chuyen nhuong ¢ phin da dugc thanh toan ddy du val
dugc ghi trong s6 c¢b déng cia Cong ty, trir mot s§ trudng hop bi han ché
chuyén nhurong theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Cong ty;

b. Quyen duoc théng bao ddy du thong tin dinh, ky va thong tin bét
thuong vé hoat dong ciia Cong ty.

c. Cong ty khong han ché cb dong tham dy DHBCD dong thoi tao d1eu
kién cho c6 dong thuc hién viéc uy quyen dai dién tham gia PHPCP khi cb
dong c6 yéu cau.

2. Cb dong cb quyen bao vé cac quyen loi hop phap ciia minh. Trong
truong hop nghi quyét cua PHDCD, nghl quyet cua HPDQT vi pham phép luét
hodc vi pham nhitng quyén loi co ban cia ¢ dong theo quy dinh cia phap
luat, cb dong c6 quyén dé nghi khéng thuc hién cac quyét dinh d6 theo trinh
tu, thu tuc phap luét quy dinh. Trudng hop cac quyét dinh vi pham phap luét
néu trén gay ton hai t¢i Cong ty, HDQT, BKS, Ban GD/TGD phai dén bu cho
Cong ty theo trach nhiém ciia minh. C dong c6 quyén yéu ciu Cong ty bdi
thudng theo trinh ty, tha tuc phép luat quy dinh.
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3. C6 dong c6 quyén tir chdi quyén uu ti€n mua trudc cb phan méi chao
ban. Piéu ndy dugc néu rd trong Nghi quyét PHPCD.

4. Cong ty c6 trach nhi¢m xay dung co ciu quan tri cong ty hop ly, xdy
dung hé théng lién lac hiéu qua véi cac cb dong dé dam bao:

a. C6 dong thuc hién diy du cac quyén theo phap ludt va Diéu lé Cong ty]
quy dinh;

b. Cb dong duogc dbi xir cong bing.
5. Mdi cd phan cia ciing mét loai déu tao cho cé dong so hitu né céag
quyen nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cic loai cd
phan wu d3i, cic quyén va nghia vu gin lién véi cac loai cb phan vu dai phai
duoc cong b day dii cho cb dong va phai duwgc PHDCD thdng qua.
Pidu 4. Nhirng vin dé lién quan dén c¢6 dong 16n

1. HDQT cua Cong ty xdy dung mét co ché lién lac thudng xuyén véi
cac cb dong 16m.

2. C6 dong 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh gay ton hai dén cac
quyén va loi ich cia Cong ty va cua cac cb dong khéc.

Piéu 5. Hgp PHDCP thudng nién, bt thuong

Cong ty phai t6 chitc PHPCD thudng nién hogic bat thuong. Noi dung,
trinh tur th tuc t§ chirc DHDCD dugc quy dinh trong Dleu 1€ Cong ty.

Picu 6. Bio cdo hoat dong ciia HDQT tai DHDC})

Bao cédo hoat dong cia HPQT trinh PHPCD phal tﬁl thidu c6 cac noi
dung sau:

- Danh gi4 tinh hinh hoat déng cta Cong ty trong ndm tai chinh;
- Hoat dong cua HDQT;
- Téng két cac cudc hop cia HDQT va cac quyet dlnh cua HDQT
- Két qua giam sét di voi GD/TGD;
-Két qua gidm sat ddi véi cac can bd quan ly;

- C4c ké hoach du kién trong tuong lai.
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Piéu 7. Bao cdo hoat ddng ciia BKS tai PHPCD

B4o c4o hoat dong cia BKS trinh PHDCP phai tbi thiéu co cic noi
dung sau:

- Hoat dong ciia BKS;
- Téng két cac cude hop ctia BKS va cac quyét dinh cia BKS;
- Két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty;
- Két qua giam sat dbi vé6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban GB/TGD
va cac can bd quan ly;
- Béo céo danh gia su phéi hop hoat déng giita BKS véi HDQT, Ban|
GD/TGD va cd dong.
Chuwong III
THANH VIEN HPQT VA HPQT

Piéu 8. Ung cir, dé cir va bau cir thanh vién HDQT
PHDCD bau cac thanh vién HPQT, quyén han, trach nhiém va thi tuc
ing ci, dé ctr, bdu cir cac thanh vién HDQT duoc quy dinh tai cac didu 24 v4l
didu 26 Diéu 1& Cong ty.
Piéu 9. Tw cach thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT la nhiing ngudi ma phap luat va Diéu 1& Cong ty
khéng cAm lam thanh vién HDQT. Thanh vién HDQT co the khong phai 1a co
dong ctia Cong ty. ‘

2. bé dam bao c6 sy tach biét gilra vai tro giam sét_ *.V'é. didu hanh Cong
ty, Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém chirc vu trong bd may
di€u hanh ctia Cong ty.

3. Thanh vién HDQT mot Cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién
HDQT cua trén nadm (05) cong ty khéc:

4. Chu tich HbQT khong duoc k1ern' nhiém chirc GD/TGP trir khi viég
kiém nhiém nay dugc phé chuan tai PHDCD thudng nién.
Piéu 10. Thanh phin HPQT

1. Sé luong thanh vién HDQT dwoc PHDCP quyét dinh it nhét 13 nim
(05) nguoi va nhleu nhét 13 mudi mot (11) ngudi, trong do khoang mdt phén
ba (1/3) tdng sé thanh vién HPQT l4 thanh vién doc 14p khong diéu hanh.
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2. Trong trudng hop mét thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy|
dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong ty, bi cach chirc hodc vi mdt ly do nao d6
khong the ti€p tuc 1am thanh vién HDQT, HPQT c6 thé bd nhiém ngudi khac
thay thé. Thanh vién HPQT thay thé trong trudng hop ndy phai duoc biéy
quyét théng qua tai PHDCD gan nhit.

Piéu 11. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém thuc hi€n cic nhiém vu ciia minh
mot cach trung thuc, can trong vi quyén 1gi toi cao cuia 6 dong va cia Cong
ty. '

2. Thanh vién HDQT Phal tham dy ddy du céc cudc hop ctia HPQT va
c6 v kién rd rang vé cic van dé dugc dua ra tho luan. Chju trach nhiém c3

nhan trude Phap luét, tru6c DPHDCD va truéc HDQT v& nhimg y kién cia
minh.

3. Thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia DHPCD va cia HDQT.
4, Biu, mién nhiém, bii nhiém chirc danh Chu tich HDQT.

5. Nghién ctru, danh gi4 tinh hinh, két qua hoat dong va déng gép vao
viéc xdy dung phuong huéng, ké hoach hoat dong SXKD cta Cong ty trong]
tung thoi ky.

6. Cac thanh vién HPQT c6 quyén truc tiép 2ap g0, trao d6i va nhan|
thong tin, hd so, tai lidu tir cac can b, nhan vién vé céc hoat dong cua Cong
ty.
7. Céc thanh vién HDQT va nhitng ngu‘oi c6 lién quan khi thuc hién mua
hay ban c¢b phan clia Cong ty phai bdo cdo Uy ban Chung khoan Nha nudc,
S& Giao dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg khoén va thyc hién
cong bd thong tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cua phap luét.

8. Cong ty c¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién HDQT)
sau khi co su chép thuan cia PHDPCD. "Tuy nhién, bao hiém nay khéng baol
g6m bao hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién HPQT lién quan dén
viéc vi pham phép lut va Diéu & Cong ty.

Pidu 12. Trich nhi¢m va nghia vy ciia HDQT

1. HDQT chiu trach nhiém truge cac cb dong vé hoat dong cia Cong ty.
HDQT Cong ty xdy dung co ciu quan tri Cong ty dé dam bao c6 thé thyc thi
nhiém vu theo cac quy dinh cta phép lust va Diéu 1é Cong ty.
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2. HPQT chiu trach nhi¢m dam bao hoat dong cia Cong ty tuén thu cac
quy dinh cta phép luft va Diéu 1¢ Cong ty, d01 xir binh déng dbi véi tat ca cd
dong va quan tAm t6i lgi ich cia ngudi co quyén loi lién quan dén Cong ty.

3. Phéan cdng nhiém vy cda cac thanh vién HDQT:

HDPQT phan cong, uy quyen cho timg thanh vién HPQT truc tlep theo
ddi, phu trach mot hodic mdt sO mét cong tac cua BTP. Nhiém vu, quyén han
cu thé cta cac thanh vién HDQT vé cac mit cong tac duge quy dinh trong C4C
vin ban thudc ting linh vyc hoat dong cia BTP. Trudng hop cac ndi dung
cong viéc chua dugc quy dinh cu the vé nhiém vy, quyén han xtr ly, thi thanh
vién HDQT duoc phan cong truc tiép phu trach, c6 trach nhiém phan anh kip
thoi véi Chu tich HDQT dé théng nhit huéng giai quyét. Chi tich HDQT)
truc tiép phu trach cac mat cong tac khdng phan cong cho cac thanh vién khac
cua HDQT.

4. Chuong trinh hoat dong ciia HDQT:

Chuong trinh hoat dong cia HDQT dugc xy dung theo hang quy hodc
theo cac ky hop HPQT va hang nim theo Piéu 18, nighi quyét PHDPCP va yéu
cau cong tac ciia Cong ty. Cén cir vao nghi quyet chuong trinh cong tac cua
HDQT va nhiém vu cu thé dugc phan cong, mdi thanh vién HPQT phai c6 ké
hoach va bién phdap thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

5. Trinh ty, thu tuc dé ct, Ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién HPQT va trinh tu, thu tuc td chirc hop HDQT gom cac ndi dung chu yéu
sau:

a. Trinh tu va thi tuc d& cit, img cir, biu, mién nh1em va bii nhiém thanh
vién HDQT:

- Cach thire dé cir va Ung cir ngudi vao vi tri thanh vién HDQT cua cac
nhém cb dong c6 du tiéu chuin d& ctr theo quy dinh cta phép luat, Dleu 18
Cong ty, cach thuc bau thanh vién HPQT dugc HDQT quy dinh tai mdi ky
DHDCD phii hop véi quy dinh cua phép luat va I-)leu 1& Cong ty va phai duogg
DHDCD thong qua triede khi tién hanh biéu quyét; '

L%

- Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy]
dinh tai Diéu 1é Céong ty.
b. Trinh tu, tha tuc t6 chic hop HPQT dugc quy dinh tai Diéu 1é cong
ty;
6. Quyet dinh co cAu td chirc va trinh ty lya chon bo nhiém, mién nhiém|
can bd quan 1y cip cao va quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta HDQT
&i Ban GD/TGD va BKS, gdm céc ndi dung chinh sau day:
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6.1. Quyét dinh co ciu td chirc cia Cong ty:
a. Quyén han va nhiém vy ctia HDQT: _
a.1. Quyét dinh co ciu td chirc va ban hanh Quy ché quan tri Cong ty;
. a.2. Quyé’t dinh thanh lép, giai thé cac don vi truc thudc; Ban hanh
Diéu 16/Quy ché hoat dong cua cac don vi do.
b. Quyén han va nhiém vu cia GDB/TGD:
b.1. Xay dung co ciu td chitc va hoat dong trinh HDQT phé chuén;
b.2. Quyét dinh thanh 13p céc bd phén SXKD va bo phan chirc néng
ctua Cong ty sau khi HPQT phé chuén.

c. Quyén han va nhiém vy ctia Gidm dbc (Truéng) Cong ty con/Don vi
truc thudc: Quyet dinh thanh 18p cac bd phén tryc thudc theo Quy ché hoat
dong cua don vi do HPQT ban hanh.

6.2. Trinh tu, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén bd quén ly ce"lp
cao:

a. CAc tiéu chuin dé lya chon c4n bd quan 1y clp cao: phu hop véi vi trf
cong viéc, ding theo quy dinh cua phdp ludt, cac quy ché noi bo va Diéu 16
Cong ty.

b. B nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuorng, ky ludt can bd quan|
ly cp cao:

b.1. Quyén han va nhiém vu ciia HPQT:

b.1.1. Quyét dinh bb nhiém, mién nhiém, dleu dong, khen thuong,
ky luat, mirc luong va cac khoan lgi ich khac cua cac chirc danh

- GP/TGP, PGD/PTGD, Ké toan truéng (hodc Phu trach ké toén)
cua BTP;

- Giam dbc/ Trudng cac Cong ty con/Pon vi truc thudc;

- Chi dinh va quyét dinh mirc luong cua Thu ky cong ty.

b.1.2. Phé chun danh sich d& GD/TGD ra quyét dinh bo nhi¢m,
mién nhiém ddi véi cac chic danh: |
- Trudng, pho cac don vi tryc thudc cia BTP;

- Cap pho, Ké toan truéng/Phy trach ké toan cia cac Cong ty
con/Pon vi truc thude; GD/TGD phai ldy y kién thoa thuan bang vin ban cua
Chu tich HDQT, nguodi dai dién theo phap luat ctia Cong ty (riéng d6i voi K8
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toan truéng/Phu trach ké toan con phai dugc thoa thuan béng vin ban cua Ké
toan trudng Cong ty) tip hop vio hd so trinh HDQT.

b.2. Quyén han va nhiém vu cia GB/TGD:

b.2.1. Quyét dinh khen thudng, ky luét, mirc luong va cac khoan loi
ich khac dbi véi cac chirc danh tai muc b.1.2.

b.2.2. & nghi danh sach bd nhiém, min nhiém Trudng, phé céc don
vi truc thudc cua BTP;

- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Trudng, pho cac don vi truc thudg
cua BTP; phai thong bao cho HDQT.
b.3. Quyén han va nhiém vu ctia Gidm déc/Trudéng cac Cong ty con/
Don vi tryc thude:

b.3.1. D& nghi danh sach bd nhiém, mién nhiém dbi véi cép Pho v4
K¢é toan trudng/Phu trach ké toan trong Cong ty/Pon vi truc thudc;

b.3.2. Quyét dinh bd nhiém, min nhiém, dleu dong, khen thudng, ky
ludt, mac luong va céc khoan lgi ich khac tir cap Truéng phong tr& xuong
trong Cong ty con/Don vi truc thudc, riéng d6i v6i quyét dinh bd nhiém, mién
mhiém Trudng phong pha1 c6 su thoa thuin bang vin ban cia GD/TGD;
Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém cac can bd quan ly phai théng bao chol
HDPQT va GbB/TGD.

c. Ky hop ddng lao dong (HDLD): )
c.1. Chu tich HPQT ky HPLP dbi véi cac’ chite danh do HDQT b
c.2. GDDH ky HDLD véi Thu ky cong ty theo chi dinh cia HDQT,
cac chic danh dugec HPQT phé duyét t;_li muc b.1.2;

nhiém;

c.3. Giam ddc/Trudng cac Cong ty con/Pon vi truc thude ky HDLD
tir cAp Trudng phong trd xudng trong cac Cong ty con/Don vi truc thudc nay;

6.3 Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong giita HDQT, BKS va Ban
GP/TGD:

_ Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bio moi hop, gh1 b1en ban, théng béo
h(et qua hop gitrta HDQT, BKS va Ban GDB/TGD: .

- Nguoi triéu tdp hop HDQT gui théng béao moi BKS, GD/TGD tham dy
cac cudc hop ctia HPQT nhung khong c6 quyén biéu quyét;
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+ Ban Kiém soat théng bao chuong trinh 1am vige va két qua hop cua
Ban kiém so4t cho HPQT va GD/TGP qua Thu ky Cong ty;

+ GB/TGD gui thong bdo mdi Thu ky Cong ty tham du cac cudg
hop giao ban hang tudn cia Cong ty hodc cac cudc hop khac cua Ban
GD/TGP (néu cin thiét);

- Théng bao nghi quyét cia HPQT cho Ban GD/TGD va BKS: Can cU
vao bién ban hop HPQT, Thu ky cong ty soan thdo Nghi quyet phién hop
(mot Nghi quyét chung hodc cac Nghi quyet vé timg van dé) gui cho céc
thanh vién HDQT, GDB/TGD va BKS dé thuc hién, gidm sat, dbng thoi luy
giit tai Bo phan Thu ky gitip viéc cho HDQT va Van phong BTP.

- Céc truong hop GD/TGD va da sb thanh vién BKS dé nghi tri¢u tap
hop HDQT va nhilng vén d2 can xin ¥ kién HDQT quy dinh tai Diéu 1é Cong

ty.
- Ban GD/TGD phai c6 bao cao bang vin ban cho HPQT vé viéc thud

hién nhiém vu va quyén han dugc giao tai cac cudc hop thuong ky cua
HDQT, PHPCD thudng nién hogc khi HDQT, BKS yéu cau.

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc vin @ uy quyén khac cua
HDQT d6i véi Ban GD/TGD tai cic cudc hop dinh ky cia HPQT va
DHDCD thudng nién.

- Céc vAn d& Ban GD/TGD phai bao céo, cung cip thong tin va cach
thirc thong bao cho HPQT, BKS.

- Phéi hop hoat dong kiém so4t, diéu hanh, giam sét gilta cac thanh vién|
HDQT, cac thanh vién BKS va cic thanh vién Ban GD/TGD theo cic nhiém
vu cu thé cia cac thanh vién néi trén theo quy dinh ta1 Dleu 11 chuong 3 cua
Quy ché nay.

7. HPQT c¢6 trach nhiém x4y dung co ché danh gia hoat dong, khen
thuong va ky luat dbi véi thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban|
GD/TGD va céc can bd quan ly: tiy vao tinh hinh SXKD va két qua cuia cong
tac viéc quan ly diéu hanh hang nim HPQT quyet dinh muc khen thuong
hodc hinh thuc ky luat ddi voi sai pham theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1§
va cac quy ché ndi bo cua Cong ty.

8. HBQT ¢6 trach nhiém l4p va bao céo tai DHDCD theo quy dinh tai
Quy ché nay.
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Pidu 13. Hop va ché 9 hdi hop, cong tic cia HDQT

1. HDQT t chirc hop theo dung trinh tyr duge quy dinh tai Diéu 1é cong
ty. Viéc td chirc hop HPQT, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan dugg
thong bao trudc cho cac thanh vién HDQT theo ding thoi han quy dinh cua
phap luat va Diéu 1€ cong ty.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc 14p chi tiét va rd rang. Thu ky va céc
thanh vién HDQT tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc
hop. Bién ban hop HPQT phai dugc luu gitt theo quy dinh ctia phéap luat va
Diéu 1¢ cong ty.

3. Hop HDQT qua thu: La viéc liy ¥ kién thanh vién HPQT bing vin
ban theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty; Hop HDQT qua thu duogc thyc hién dé
thong qua quyét dinh cia HDQT v& mdt hoac mét sd véan dé& trong thoi gian
gitta hai phién hop dinh ky. Chi tich HDQT quyét dinh viéc 14y v kién céqg
thanh vién HPQT bing Phiéu I4y ¥ kién. Thoi han chdm nhét dé tra 10i Phiéu
14y ¥ kién 1a 05 ngay 1am viéc, néu trong Phiéu ldy y kién khong c6 quy dinh
khac. Phiéu 1dy ¥ kién dugc quan ly, luu giir nhu Bién ban hop HPQT. Két
qua 14y ¥ kién thanh vién HDQT dugc Thu ky Cong ty tdng hop thanh Bién
ban tong hop y kién cta cac thanh vién HDQT va Nghi quyét HPQT.

4. Ché d6 hdi hop va di cong tac cua HDQT:

a. Chu tich HPQT c6 trach nhiém tham gia cac cudc hop cta céc co
quan, don vi theo giéy moi HPQT ho#ic moi dich danh Chu tich HDQT,
Trong trudng hop Chi tich HDQT khong thé tham du duoc, thi dy quyén
ngudi khac di hop thay, trir trudng hop co quan moi hop khong chép nhén
nguoi thay thé; L

b. Thanh vién HPQT di cong tic ngoai tinh phéi_c"" chuong trinh cu thé,
dugc Chit tich HDQT phé duyét. Tuy theo tinh chét v ndi dung cong viée,
Chii tich HPQT c6 thé yéu cdu cén bg, nhan vién BTP c6 lién quan cing
tham gia; o ) ‘

¢. Chi tich HPQT thong bdo cho GD/TGD biét thdi gian va dia diem di
cong tac dé GD/TGD lién hé cong viée.

Piéu 14. Céc tiéu ban cia HDQT
1. HDQT c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban dé hd tro hoat dong ctia HDQT,
bao gdm ticu ban chinh sach phét trién, tiéu ban kiém toan ndi bd, ti€u ban

nhan sy, tiéu ban luong thudng va cée tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét
cua DPHDPCD.
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2. Dbi vGi tiéu ban kiém toan phai c6 it nht mot thanh vién 13 ngudi cd)
chuyén mon vé ké toan va khéng phai 1a nguoi 1am viéc trong by phén Tai
chinh - K& toan cta Cong ty.

3. HPQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh 14p, trach nhiém cta cac tiéu
ban va trach nhi€ém cua tirng thanh vién.

4. Truong hop cac cong ty khong thanh lap cac tiéu ban thi HPQT cir
ngudi phu trach riéng vé timg vén dé nhu kiém toén, lwong thudng, nhan sy.

Piéu 15. Thw ky Cong ty
1. D& hd tro cho hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mét cach cd
hi€u qua, HDQT phai chi dinh it nhat mot ngudi lam thu ky Cong ty. Thu ky)

Cong ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét v& phap luat. Thu ky Cong ty khong dugg
ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan cong ty.

2. Vai trd va nhiém vu cia Thu ky Céng ty bao gom:

- T4 chirc cac cudc hop HPQT, BKS va DHBCD theo 1énh ctia Chui tich
HDPQT hoac BKS;

- Tu van vé thu tuc cia cac cudc hop;
- Lap bién ban cac cudc hop;
- Pam bao céc Nghi quyét cia HDQT phu hop véi ludt phap;

- Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac
thong tin khac cho thanh vién cia HPQT va BKS;

- Téng hop trinh HPQT va Chu tich HPQT cac de: nghl vén ban, tai liéu
do GD/TGD trinh cling nhu cic vdn ban cia cac co quan, don vi khac gui dén
HDQT;

- Lap s6 theo d5i cong vin di, dén cua HDQT; bao quan Iru gitr hd so,
tai liéu cia PHDCD, HPQT va Chu tich HPQT; cung cap va thong bao cho
cac dbi tuong lién quan vé cac Nghi' quyet vin ban cua DPHDCD, HDQT va
Chu tich HPQT theo quy dinh ctia BTP; -

- Puoc tryc tlep lam viéc v6i cac can bg, nhén vién cua BTP va cac co
quan, don vi khac dé giai quyét cong viéc trong pham vi nhi€ém vy, quyen han
dugc giao; chiu trach nhi€ém cé nhéan truée HDQT va Chii tich HPQT vé cong
viéc dugc giao;
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- Pugc hudéng luong, phu cép, cac ché do khédc va c6 cac nhiém vy,
quyén han khac duoc quy dinh dbi véi cac can bg, nhan v1en chuyén mon,
nghiép vu cua BTP.

3. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bao mét thong tin theo cac quy dinh
cua phap luét va Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 16. Thi lao ciia HPQT

1. Thu lao ciia HDQT duwgc DHDCD thong qua hang ndm va cong b6 15
rang cho cd dong.

2. Th lao cia HDQT duoc liét ké ddy di trong Thuyét minh béo céo tai
chinh dugc kiém toan hang nam.

3. Trudng hop thanh vién HDQT lam kiém nhiém chirc danh GB/TGD
thi thu lao bao gom luong cuia GD/TGD va cac khoan thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khéc cfing nhu chi phi ma cong ty dé thanh
toan cho cac thanh vién HPQT dugc cong bd chi t1et trong bao cdo thuong
nién cua Cong ty.

Piéu 17. Nguyén tdc 1am viéc cia Cha tich HDQT

Chu tich HDQT la nguoi dai dién theo Phap luat cda BTP, cé nhiém vu
va quyén han theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

Chu tich HPQT lam viéc theo che do chuyén trach, phu trach, quan ly
chung hoat dong cia HDQT va truc tiép phu trach mot hodc mot s mit cong]
tac dé giai quyét nhitng cong viéc khac da dugc HDQT giao quyén hodic duog
Phap luit quy dinh thudc thdm quyén cia Chu tich HDQT hodc Nguoi dai
dién theo Phap luat. Chu tich HPQT khéng xtr ly cong viéc da iy quyén cho
GDDH;

Chu tich HPQT ¢6 quyén truc tiép gip g5, trao dbi va nhan thong tin, tai
lidu tir cac can bd, nhéan vién vé hoat d@ng cua BTP.

Piéu 18. B§ may gitip viéc H})QT
HDQT sir dung B may diéu hanh va con dau ctia BTP dé thuc hién céd
nhiém vy, quyén han ctia minh.

Chwong 1V
THANH VIEN BKS VA BKS
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Piéu 19. T cach thanh vién BKS
Thanh vién BKS khéng phai 13 nhimg ngudi ma phap luét va Diéu 1¢
cong ty cAm 1am thanh vién BKS. Thanh vién BKS phai la nguoi co trinh 4
chuyén mdn va kinh nghiém, c6 tiéu chudn va diéu kién khong vi pham theo
quy dinh tai Didu I¢ cong ty. Thanh vién BKS c6 thé khong phai la cb dong
cuia cOng ty.

Truéng BKS 1a ngudi khong phai la ngudi lam viée trong bo phan k&
toan tai chinh va khong phai 13 Giam ddc tai chinh cua cong ty.

Pitu 20. Thanh phin BKS

1. S8 luong thanh vién BKS do PHDCD quyét dinh it nhit 13 ba (03)
ngudi va nhiéu nhat 1a ndm (05) ngudi.

2. Trong BKS c6 it nhit mot thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toén
vién. Thanh vién nay khéng phai 12 nhn vién trong bd phén Tai chinh - Ké
toan ciia Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém
toan doc 1ap dang thyc hién viéc kiém toan céc béo cdo tai chinh cia Cong ty.

Didu 21. Quyén tiép cin thong tin va tinh dc 1ap ciia thanh vién BKS

1. Thanh vién BKS c6 quyén tiép can véi tit ca cac thong tin va tai li¢u
lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia Cong ty. Thanh vién HDQT, Gb/TGD
va can bo quan Iy phai cung cap cac thong tin theo yéu cau cia cac thanh vién
BKS.

2. Céng ty xay dung co ché dam bao thanh vién. BKS c6 tinh doc lap
trong hoat dong va thyc thi nhiém vy theo cac quy dinh cua phép ludt va biéu
1& Cong ty: Ngoai nhiing quyén han va trach nhiém nhu dquy dinh tai Diéu 1&
Cong ty, thanh vién BKS con c6 ng}‘ﬁa vu thuc hién theo su phﬁn cong cua)
Truéng BKS va chju trich nhi¢ém v€ cac y kién cua minh d6i véi linh vyc
cong viéc duoc giao kiém soét. /

Pidu 22. Trich nhi¢m vi nghia vu ciia BKS

1. BKS chiju trach nhiém truéc c¢b dong cia Cong ty vé cac hoat dong
giam sat cia minh. BKS c6 trach nhi¢m giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty,
tinh hop phép trong cdc hanh dong cia thanh vién HDPQT, hoat dong cua
thanh vién Ban GD/TGD, cén b quan ly cong ty, su phéi hop hoat dong gitra
BKS véi HDQT, Ban GD/TGD va cc‘)ﬁ déng, va cac nhiém vu khic theo quy
dinh ctia phéap luét va Didu 1& Cong ty nhim bao vé quyén loi hop phép cuia
Cong ty va co dong.
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2. BKS hop it nhat hai 1an trong mot nam, sd luong thanh vién tham du
hop it nhét 13 hai phin ba s thanh vién BKS. Truong BKS tri€u tép va chi tri
tht ca cac cufc hop cia BKS. Truong hop vang mit c6 ly do thi Trudéng BKS
phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién cia BKS chu tri. Bién ban
hop BKS duogc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién BKS tham du
hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia BKS phai
dugc luu gilr nhu nhung tai li€u quan trong cua Cong ty nhim xac dinh trach
nhiém cia timg thanh vién BKS déi véi cac nghi quyét ciia BKS.

3. Trong cac cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cdu thanh vién
HDQT, thanh vién Ban GD/TGD, thanh vién kiém todn ndi b va thanh vién
ki€ém toan ddc 1ap tham gia va tra 161 cac van d€ ma BKS quan tam.

4. BKS c¢6 thé bao céo truc tiép v6i Uy ban Chimg khoan Nha nuéc hoid
cac co quan quan ly Nha nudc khac trong trudng hgp phat hién nhimg hanh
vi ma ho cho 13 vi pham phap lut hoic vi pham Diéu 1& Cong ty cia cic
thanh vién HDQT, cac thanh vién Ban GB/TGD va céc can bd quan ly.

5. BKS ¢6 quyén lya chon va dé nghi PHDCP phé chuin td chuc kiém
toan doc 1ap thuc hién ki€m toédn cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

6. BKS chiu trach nhi€ém bao céo tai PHPCD theo quy dinh tai Quy ché
nay. Truong BKS thay mét BKS béo céo két qué thuc hién nhiém vu tai phién
hop PHDCD, HPQT Coéng ty. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc céc s liéu
bao cao ciia BKS; khéng duoc cung cép cac théng tin ma theo quy dinh cua
Cong ty la thong tin mat; bao dam tinh nguyén ven, chinh xé4c cua tit ca cac
hd so, sb sach, ching tir, bao cdo ma Cong ty giri cho BKS

7. Nguyén tic lam viéc ciia BKS:

+ Dinh ky 03 thang mot 1an, BKS tlen hanh klem tra toan bd bdo cdo tai
chinh bao gdm ca k1em tra viéc ghi ché s& séch ké toan, viéc luén chuyén v3
luu trir cac chung tir, so sach ké toan dé dua ra cic kién nghi vé bién phép b
sung, sira ddi, cai tién @i v6i cong tic quan ly, diéu hanh san xuét kinh
doanh, t6 chirc va hoat dong ctia Céng ty. BKS phai 1ap chuong trinh, ké
hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho HDQT, GD/TGD biét trudce khi thuc
hién.

+ Trude phién hop DPHDCD thudng nién 02 (hai) tudn, BKS phai tién
hanh hop, téng hop cac van d& thudc trach nhlem clia minh @ béo cdo tai
phién hop PHDCD. -

+ Trong mdi 14n kiém tra dinh ky hogc dot xuat BKS déu phai c6 bién
ban 1am viéc va phai cong bd cho cac thanh vién trong BKS céc ndi dung
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kidm tra truéc khi gii t6i HDQT, PHPCD. Bién ban phai duge t4t ca cég
thanh vién ki€m tra ky tén.

8. Céach thuc giai quyét mau thuin néu c6 gilta cac thanh vién BKS:
Trong qua trinh kiém tra dinh ky ciing nhu dot xuat néu cac y kién ctia c4d
thanh vién BKS khong théng nhét nhau vé mot van d, thi cac thanh vién co

quyén bao hru y kién va dua vao bién ban kiém tra, béo cdo PHDCPD quyét
dinh.

9. Thay d6i thanh vién BKS: Thanh vién BKS duong nhién bi mét tu
cach Diéu 1é Cong ty. Truong hop thanh vién 1a Trudng BKS bi mét tu céch
theo quy dinh nhu trén thi cc thanh vién con lai s€ cir 01 thanh vién dam
nhiém chirc danh Trudng BKS cho dén khi dugce bau lai. Viéc clr chirc danh
Truéng BKS trong trudng hop ndy phai dugc 1ap thanh vin bén va theo
nguyén tic da s6 qua ban.

Ditu 23. Piéu kién va chi phi lam viéc cia BKS
1. Phong lam viéc cia BKS dugc dit tai khu Vin phong Cong ty
2. Khi ¢6 nhu ciu vé can bd, nh,r?m vién giup viéc, Truong BKS dé nghi
vGi Chu tich HPQT ho#ic GB/TGD b6 tri can bd, nhan vién cho BKS.
3. Chi phi hoat dong ctia BKS phuc vu cho nhiém vu dugc hach toan vao

chi phi ciia BTP, cdc chimg tir, hod don thanh toan phai phu hop véi ché do
}ke toan, tai chinh theo quy dinh ciia Phap luét va cia BTP.

Piéu 24. Thu lao ciia BKS

Hang nim cac thanh vién BKS dugc hudng thi Iao cho vi¢c thuc hién
nghia vu clia BKS theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty Vlec tinh s6 tién thu lao
ma cac thanh vién BKS dugc huong phai rd rang, minh bach va duoc
DHDCD thong qua, Tbng sb thi lao thanh toén cho BKS dugc cong b6 trong
b4o c4o thudng nién clia Cong ty va cho ch dong

Chmmg \%
THAM QUYEN KY CAC VAN BAN

Ditu 25. Thim quyén ky cc viin ban

Chu tich HDQT ky céc van ban nhén danh DPHPCD, HPQT theo quy
dinh cua Phap luét, Diéu 1¢ va ndi quy.cua Cong ty;
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1. Truéng BKS ky céc van ban nhian danh BKS, Trudéng BKS;
2. GD/TGD ky c4c vin ban ¢6 ndi dung thudc thdm quyén cia GD/TGD
ban hanh theo quy dinh cua phép luit, Piéu 18 va cac quy dinh ndi bd cual
cong ty va theo uy quyén.
3. Cac ph6 Giam dbc cong ty duge quyén ky ban hanh cac van ban thudc
linh vurc dugce phan cong phu trach hodc ty quyén va phai giri 01 ban cho
GPDH dé bao céo.
1. Chanh Vin phong Céng ty dugc quyén thira 1énh GB/TGP ky cac
loai van ban sau:
- Gidy gi6i thiéu.
- Gidy di duong.
- Gidy t& giao dich, théng bao chuyén mdn thong thudng cia cic don
vi trong Cong ty cho kip thoi khi ca GB/TGD, PGD/PTGD déu di ving. Néu
c4c vin ban phat hanh ra bén ngoai thi chi dugc phép déng diu treo.

- Vén ban sao y céc cdng vin, tai liéu ndi bd do Cong ty ban hanh.
2. Trudng don vi c6 trach nhiém ky nhay vao vin ban do don vi minh
soan thao trude khi trinh Lanh dao ky ban hanh. Van phong kiém tra vé mit
hinh thirc, s6 lugng va phat hanh vin ban ding theo quy dinh.

Chwong VI ,
BO MAY QUAN LY PIEU HANH
VA CAC TO CHUC KHAC TRONG CONG TY
Diéu 26. H§ théng t6 chitc Cong ty

Hé thong t6 chirc va quan ly diéu hanh Céng'ty tal th01 diém ban hanh
Quy ché nay bao gdm: ;

1. GBb/TGD, 02 PGB/PTGD.
2. Ké toan truéng.

3. Céac B phéan chirc néng truc thuoc Cong ty gdm:

- Cac Phong nghi¢p vu cua Cong ty gom: Van Phong, Phong Té chure 4
Lao dong, Phong K§ thuat, Phong K& hoach, Phong Tai chinh - K& toan,
Phong Vit tu, Phong Kinh doanh.

- Céac Phén xuéng san xult ctia Cong ty gbm: - Phan xudng Van hanh,
Phan xudng sira chita Co - Nhiét, Phin xudng sira chira Dlen Tu dong, Phén
xuong Hoa,

Tay tinh hinh cu thé, HDQT s&.ra quyet dmh thay d6i co ciu td chid
Cong ty cho thich hop.
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Ditu 27. Cac Hji ddng tu vin

Tuy vao yéu cau tinh chét, quy md cdng viéc, GD/TGD ¢6 thé thanh
1ap cac Hoi dong tu vén cia Cong ty nhu Hoi ddng bao ho lao dong, Hoi
dong khen thuéng ky luat, Hoi dong khoa hoc sang kién, Hoi dong kiém ké,
Hoi ddng thi .... Cac Hoi ddng nay la nhing t6 chirc hoat dong co thoi han
theo tinh hinh thu:c té, v6i chirc nang tu véan cho GD/TGD ra cac quyét dinh
dugc chinh xac, hodc thay mat GB/TGD t6 chirc thyc hién mot linh vyc cong
tac chuyén mon cu thé. Cac Hoi dong nay lam viéc theo nguyén tic tap thé,
dua ra két luan thong qua ¥ kién ban bac va bidu quyét dan chu.

Pidu 28. Cac td chirc khac

Cac tb chure chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hoi hoat dong trong Céng
ty la nhu’ng t6 chirc cla ngudi lao dong, ngoai viéc tuén thu theo Phap luat,
Diéu 18 va nhimg huong dan hoat dong cua td chirc minh, con can phai phu
hop véi Diéu 18 va cac quy ché cua Cong ty. Nhitng t5 chirc nay s& ky két véi
GD/TGDP Quy ché phdi hop hoat dong nham két hop hai hoa quyén lgi va
nghia vu giita cac bén, bao dam phuc vu tét nhat lgi ich chung ctia Cong ty.

Piéu 29. Nguyén tic 1am viéc, nhiém vu va quyén han ciia GD/TGD
1. Nguyén tic lam viéc:

a. GB/TGDP 1a ngudi tryc tiép didu hanh cac hoat dong clia Cong ty theo
su chi dao va gidm sat cia HDQT. Moi hoat dong quan ly diéu hanh cua
GD/TGD va bd may giup vié¢ GB/TGD phai tuan tha ding phép luét, Diéu 18
va cac quy ché noi bd ciia Cong ty, ddng thoi bao dam loi ich cao nhét cua
Cong ty.

b. GB/TGD t chirc quan 1y va diéu hanh trong tham quyén toan bd hoat
dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty theo ché do thu trudng.

C. GD/:FGD thuc 1:11@1‘1 mot sb trach, nhiém ciia chu dau tu theo quy dil“lh
ctia Quy ché quan ly dau tur xay dung df)i v6i cac du 4n Cong ty 1am chu dau
tu. .

2. Nhiém vuy va quyén han: Ngoal nhu.'ng nhiém vu va quyén han quy|
dinh tai Diéu 1& Cong ty, Cac quy | ché ndi bd va cac diéu khoan khéc clia quy
ché nay, GB/TGP con c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Quyét dinh trong thdm quyén nhimg vén dé quan Iy didu hanh, tb chirc
hoat dong san xuét kinh doanh hang ngay cia Cong ty hoic quyét dinh nhing
vén d& khac theo iy quyén.
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b. Quyét dinh thanh 13p cac Hoi ddng tur van chuyén mén hodc thué
chuyén gia tu vin cho Gb/TGD, quyét dinh muc thi lao cho hoat dong nay
trong khudn khd chi phi san xuét kinh doanh di dugc duyét.

¢. Dugc quyét dinh vuot thdm quyen trong nhitng trudng hop khin cap
nhu thién tai, dich hoa, héa hoan, sy c0..., chiu trach nhiém ve nhitng quyét
dinh nay va bao céo ngay cho HDQT.

d. Triéu tap cac cudc hop: Thu tuc tién hanh cac cudc hop tuan tha Quy
ché hop xem xét 1nh dao cia Cong ty va:

+ Hop giao ban: Dinh ky sang ngdy cubi tudn lam viéc, GD/TGD td
chirc va chu tri cudc hop danh gia toan dién ket quéa hoat déng cia Cong ty|
trong tun va chuong trinh cong tac trong tuén tiép theo. Thanh phén tham dy
cudc hop gom ¢6 cac PGD/PTGD, Ké toan truéng, Trudng phod cac don vi
thudc hé théng quin 1y diéu hanh cua Cong ty, Thu ky Cong ty, va nhiing
thanh vién khéc khi dugc GD/TGD moi. Pia diém hop 1a tru s¢ Cong ty.

+ Céc cudc hop dot xuat do Vian phong thong béo hogic GD/TGD thong
bao truc tiép dé ban bac, gidi quyét nhitng van ‘dé phat sinh hozic khén cip
trong qua trinh quan ly diéu hanh. Thanh phan tham dy va dia diém hop do|
GD/TGD quyét dinh.

e. Tham dy céc cude hop:

+ Dinh ky, dot xuat do HPQT triéu tép;
+ Céc cudc hop do dia phuong hodc cac co quan khac ¢6 lién quan moi
dich danh GD/TGD, neu GD/GD khong tham du duoc thi phai cu ngum ch
du chirc nang, thAm quyén thay thé du hop, trir truong h0‘p co quan moi hop
khong chip nhan ngudi thay thé. ,

g. Di cong tac:

+ Quyét dinh di cong tac ngoai t1nh theo yéu cu cong viéc, quan hé voi
cac dbi tac cia Cong ty;

+ Khi GD/TGD c¢6 yéu ciu hdi hop, cong tac & nhudce ngoai thi phai bao
c4o chuong trinh va ndi dung cho Chu tich HDQT phé duyét.

Piéu 30. Nhiém vu va quyén han cia cic phé Gidm d6c/Phé Téng
Giam dbc Cong ty

1. Phé Giédm ddc/Phé Tdng Gidm ddc Cong ty 1a-ngudi giup viée cho
GD/TGD, diéu hanh nhiing cong viéc dugc GP/TGP phan cong phu trach




CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA | Masé: QC-11-01 | N2 S 4Ok
QUY CHE QUAN TRI CONG TY MuycISO: 5.5.1 | Lin sira ddi: 01
AP DUNG TRONG "
A = A _ _ N T hiéu lyc: 09/3/09
BTP | .6NG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA | T™"82242 | Nadyhituluci0

hodc ﬁy quyén, chiu trach nhiém tru6c GD/TGD, trude Phép luat vé su phan)
cong va iy quyén do.

2. Pugc su dung quyén han cia GB/TGD, nhan danh GD/TGD khi chi
dao diéu hanh, t6 chirc thuc hién céc linh vyc dugc phan cong hodc uy quyén.
3. Cé trach nhiém bao cdo GB/TGD vé nhimg hoat ddng cia minh duoc
GD/TGD phéan cong.

Piéu 31. Nhiém vu, quyén han ciia K¢ todn truwéng Cong ty
K& toan truéng Cong ty chiu sy chi dao cua HDQT va sy chi dao truc
tiép cia Chu tich HDQT va GD/TGD, c6 chirc nang to chure, chi dao thyuc

hién toan bd cong tac ké toan, tai chinh, thong tin kinh té va hach toan ké toan|
tai COng ty.

1. Nhiém vu:

1.1. T chirc diéu hanh bo may Tai chinh - Ké toan Cong ty va thyuc hién
cong tac ké toan trong don vi ké todn theo quy dlnh tai Piéu 5 cua Luat K&
toan, cu thé la:

a. Thu thap, xur ly thong tin, s6 lidu ké toan theo ddi tuong va néi
dung cong viéc ké toan, theo chudn muc va ché do ké toan.

b. Kiém tra, gidm sét cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,
nop, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, st dung tai sin v ngudn hinh
thanh tai san; phat hién va ngan nglra cac hanh vi vi pham phép luat vé tai
chinh, ké toan.

c. Phéan tich thong tin, 56 liéu ké toan; tham mu’u dé xudt cic giai
phap phuc vu yéu cAu quan trj va quyét dinh kinh té, tak ¢hinh ctia Cong ty.

d. Cung cip thong tin, s liéu ké toén theo quy dinh cia phép luat.
1.2. Giam sat tai chinh tai Cong ty. | ’
1.3. La ngudi cong bd cac th(“)ngjti'n' vé hoat dong tii chinh cua Cong ty.
1.4, Lap Béo céo tai chinh dinh ky. |
1.5. Xay dung Quy ché Tai chinh cua Cong ty b4o cdo Gidm dbc trinh

HPQT quyét dinh; Gidm sat cac don vi tryc thudc thuc hién Quy ché Tai
chinh.

1.6. Thuc hién nhiém vu Trudng phong Tai chlnh . Ké toan Cong ty va
cac nhiém vu khéac theo sy phan cong cua HBQT va Gidm d6c/Téng Gism
dbe.
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2. Quyén han: _

2.1. Quyén doc 14p vé chuyén mén, nghiép vu ké toan;

2.2. Pugc quyén c6 ¥ kién bang vin ban véi GD/TGP Céng ty vé viéd
bd nhiém K& toan truéng cia don vi cap dudi;

2.3. Cé quyén yéu ciu cic bd phan lién quan trong Cong ty cung cap
day du, kip thoi tai liéu lién quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh
ctia K& toan trudng;

2.4. Pugc quyén bao lwu ¥ klen chuyén mon bang van ban khi c6 y kién|
khéc véi y kién ctia ngudi ra quyét dinh;

2.5.Cé6 quyen bao céo bang van ban v6i HDQT, GD/TGD Céng ty khi
phat hién cac vi pham phép luét ve tai chinh, ké to4n trong don vi; truong hop
van phai chip hanh quyet dinh thi bao cao 1én DHDCD va/hodc HDQT)
va/hodc BKS Cong ty ma khong phai chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc
thi hanh quyét dinh d6.

Chwong VII
CAC BQ PHAN CHUC NANG TRU'C THUQC CONG TY
Piéu 32. Chiie niing, nhiém vu va quyén han cia céc B9 phén chirc
ning thudc Cong ty:

Cac phong chuyén mén nghiép vy, cac phén xudng sin xuét chiju suf
quén 1y, didu hanh truc tiép cia GB/TGD, bao gom cac’ chu:c nang:

1. Giap viéc HDQT:

- Tham muu cho HPQT ra nghj quyét, quyét dmh thuoc céc linh vyc bd
phén minh phu trach;

- Lam Thu ky Tiéu ban chuyén m6n cua HDQT theo quyét dinh cu thé.

2. Giup viéc cho GB/TGP quén ly dleu hanh Cong ty dbi voi linh vuc
cong tac dugc giao.

Chirc ning, nhiém vy, quyén han cy thé cia cic B§ phan chirc ning
trwe thude cong ty nhw sau:

I. Vin phong Céng ty:
1. Chirc ndng:
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Tham muu gitp GD/TGD Céng ty chi dao, quan ly cdng tac hanh
chinh, van thu, luu trit, tuyén truyén va cong tac quan tri cua Cong ty; gitp
GD/TGD theo ddi, don dbc nhéc nh& cac don vi truc thude Cong ty thuc hién
cac nhiém vu cong tac dugc giao.

2. Nhiém vu va quyén han:

+ Td chirc huéng din va phé bién kip thoi cac chii truong, dudng 16i,
ché do chinh sach ctia Pang va Nha nudc, cia Tap doan bién luc Viét Nam|
(EVN) dén toan thé ngudi lao dong.
+ Huéng din, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac hanh
chinh, cong tic vin thu, luu trit trong Cong ty phit hop véi cac quy dinh cua
Nha nude va cia Tap doan Dién luc Viét Nam.
+ Didu phéi viéc xir Iy cac vin ban, tai liéu, cac théng béo... gui di, gui
dén Vin phong Cdng ty phuc vu viéc diéu hanh cac hoat dong cua Cong ty.
+ Thirc hién viéc ra soat, trinh ky, ghi s8, déng déu va phat hanh cac tai
liéu, cong van (do cac don vi truc thudc Cong ty soan thdo) tir Cong ty tdi cag
don vi truc thudc va cac co quan ngodi EVN dam bao dung thu tuc va thé
thirc hanh chinh. ’
+ Quan ly, kiém so4t va Iuu trir hd so, tai lidu, cong van di, cong vin)
dén ctia Cong ty theo ding quy dinh phap ludt hién hanh va theo hé théng
quan Iy chat luong theo tiéu chuan ISO 9001.
+ Téng hop tinh hinh hoat dong chung ctia Cong ty. Theo dbi, don ddd
cac Phong, cac Phan xuéng thuc hién cdc nhiém vu do Gb/TGD Cong ty|
giao. ; :
+ Ra thong bao két luan céac cudc hop do GD/TGB chi tri.
+ Lap chuong trinh cdng tac tuln, thang cia Cong ty va cua Lanh dao
Cong ty. e

+ Quan ly hé t,héng thong tin lién }ac cua Cong ty (dién thoai, fax).

+ Lam dau mdi tiép khach (bao gdm cac ca nhén, dai dién cac co quan,
td chirc) dén lam viéc v6i Cong ty. Sau d6 tuy theo tinh chit va ndi dung cong
viéc, gidi thiéu khach 1am viéc véi cac don vi truc thude Cong ty cé lién quan
hoic b tri dé lanh dao Cong ty tiép. = '
+ Thyc hién cong tac quan tri ciia Cong ty, quan ly va khai théc co s6
ha ting, cic trang thiét bj ctia Cong ty. .
+ Thuc hién cdng tac 1€ tan cua Cong ty, b chtrc va phuc vu céac hoi
nghi cia Cong ty (cac don vi tryc thugc Cong ty tham gia chuén bi ndi dung
hoi nghi va phdi hgp trong khéu tb chuc). . -
+ Soan théo, trinh duyét, huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
thuc hi€n quy ché lam viéc trong Cong ty.
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+ Quaén ly cdng tac v€ sinh moi trudng lam viée cia Cong ty.

+ Thyc hién cdc quy dinh cta chinh quyén dia phuong noi Cong ty
dong tru s, thay mat lanh dao Cong ty 1am vi€c véi chinh quyén dia phuong
dé giai quyét cac cong viée 6 lién quan.

+ Thyc hién c6ng tac cham soc strc khoé cho CBCNV trong Cong ty.

I1. Phong Td chikc - Lao dong:

1. Chikc ndng:
Phong Tb chirc - Lao dong c6 nhiém vu tham muu giip viéc cho
GD/TGD Cong ty chi dao, quan ly trong linh vyc dugc giao: T6 chic quan ly
bo may diéu hanh, t5 chirc can b9, lao dong tién luong, tién thudéng, ché do
chinh sach, BHXH, Bao hiém y té, Bao ho lao dong; Thi dua - khen thuong,
ky luat; cong tac Thanh tra - Bao vé - Phap ché, phong chéng chay nd & Cong
ty.
2. Nhigmvuva quyén han:
Thyc hién cac nhiém vu do GB/TGD Céng ty giao, cu thé:
+ Nghién ctru, d& xuit, xdy dung mé hinh quan ly, phuong an td chir
cia Cong ty va cac don vi tryc thugc phi hop véi Diéu 18 td chirc va hoat
dong, chién lugc phat trlen cia Cong ty trong ting thoi ky.
+ Theo d&i viéc trién khai thuc hién cac quy ché ndi b do Phong Té
chic - Lao dong bién soan, trinh Lanh dao Cong ty dé bd sung, sira ddi quy|
ché do Phong T4 chirc - Lao ddng bién soan cho phi hop véi céc yéu cay
thuc té ctia Cong ty.
+ T chirc thuc hién quy hoach phat trién nguon nhén lyc, bao gbm:
ph01 hop véi cac don vi truc thudc 1ap ké hoach dao tao, b01 dudng; ké hoach
tuyén dung; xay dung tiéu chuén chirc danh cong viéc. .
+ Tham dinh trinh Lanh dao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mlen
nhi¢m, didu dong, xép luong, néng béc luong, khen thudng, ky luat, ... d6 i
v6i tit ca CBCNV thudc thdm quyén quyét dinh.
+ Lap ké hoach va dén déc thuc hlen ké hoach Quoc phong ctia Cong
ty.
+ Huéng din, theo ddi, kiém tra, don ddc, phdi hop véi cac don vi thug
hién quy dinh an ninh chinh tri, trt tu an toan xa hoi, bao vé bi mat quoc gia
va bi mat doanh nghi€p, bao vé tai san, phuong an bao vé cic cong trinh v
muc tiéu quan trong trong toan Cong ty.
+ Lam dau méi lam viéc véi cac co quan bao v€ phép ludt, thanh tra,
p(lem tra. Tiép nhan, xem xét, x4c minh don thu khiéu t8, khiéu nai, t5 c4o cd
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lién quan dén CBCNV cua Cong ty va kién nghi Lanh dao Céng ty giai quyét
theo thim quyen
+ T chirc xay dyng, sura d6i va bd sung céc quy ché, quy dinh v& cong
tac Can by, Lao dong tién lwong, khen thuéng cho phi hop véi diéu kién thug
té cia Cong ty theo dang céc ché d6 quy dinh ciia Nha nuéc va cia EVN|
trinh Lanh dao Cong ty duyét d ban hanh va thuc hién.

+ Lap ké hoach vé lao dong, tién lwong, Bao hiém xa hoi trinh Lanh
dao Cong ty duy¢t theo quy dinh cua Nha nudc va Diéu 1& cua Cong ty.

+ T4 chire va thuc hién cac khod dao tao, tap huén vé& cac linh vuc can
thiét cho CBCNV ctia Cong ty khi c6 yéu cau.
+ Tb chirc thuc hién cic ché do chinh sach c6 lién quan dén quyén loi
cua CBCNV theo quy dinh ctia Nha nudec.
+ Léap bdo céo trinh Lanh dao Cong ty duyét, giri bdo cdo theo quy
dinh.
+ T chirc thuc hién tét cong tac bao vé giir gin an ninh trét tu - thanh
tra - phap ché, Phong chéng chay nd theo quy dinh cia cic cdp c6 thim
quyén.
+ Thyc hién ddy da cac ché d6 chinh sach ciia Nha nudc dbi véi toan
thé CBCNV trong Cong ty theo ding quy dinh va phap luét hién hanh.
+ Lap va chuyen s0 Lao ddng, sO BHXH cho CBCNV khi Cong ty ky
hodc chdm dit hop dong lao dong. Cong tac trich nop BHXH, BHYT; lam
thit tuc diéu chinh bd sung kip thoi vao sé BHXH cia CBCNV khi ¢6 sy thay
doi.

III. Phong Ké hoach:

1. Chiec nang
Tham muu gitip GB/TGD chi dao, quan ly dle'u hanh cong tac ké
hoach, thong ké ve hoat dfng séan xuét, kinh doanh va dau tu xay dung cua
Cong ty; xuc tién du tu va theo doi cac du an dau tu xdy dung; cong tac diu
thau; 14p ké hoach vat tur cho san xuét k1nh doanh

2. Nhiém vuva quyén han:
+ Chu tri va ph01 hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach san
xut kinh doanh, ké hoach d4u tu xdy dung ngan han, trung han, dai han.

+ Chu tri xay dung hé théng quan 1y chit lugng ISO; quan ly, hudng
dan, kiém tra tinh hinh thyc hién cta cac don vi bao dam duy tri tot hé théng
quéan 1y chat luong ISO 9001.
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+ Lap va téng hop ké hoach quy, nim vé cic mit hoat dong ciia Cong
ty trinh Giam dbc phé duyét theo phéan cdp. Theo déi kiém tra viéc thuc hién
céc chi tiu ké hoach duoc giao hang quy, nim cta céc don vi.

+ Téng hop toan bd s lidu bao céo thdng ké va bao cao tinh hinh thyg
hién ké hoach san xuét, kinh doanh, diu tr xdy dung hang tudn, thang, quy,
nim va bio céo dot xudt, cung cép sb liéu theo quy dinh.

+ Thim tra, trinh duyét cac danh muc, khdi lugng, dyu toan sura chita)
16n, stra chita thudng xuyén, don ddc vé thoi gian, tién do cong tac sira chira
16n, sira chira thudng xuyén ciia Cong ty. Tham gia nghiém thu va quyét toan
cac hang muc cong trinh nay.

+ Chu tri t§ chtrc tham dinh, trinh duyét cic hd so du 4n déu tu phat
trién, dau tu xdy dung & tat ca giai doan trién khai du an: quy hoach, chuén bij
dau tu, thuc hién dau tr va két thic dy an theo trinh tur xdy dung co ban.
Tham gia quyét toan cac du 4n dau tu cia Cong ty.

+ Tb chirc cong tac dAu thau, dam phan va ky két cac hop ddng kinh té.
Pon dbc, theo dai tién do thuc hién hop dong (theo phan cap)

+ Hudng din cic don vi vé nghiép vu xiy dung ké hoach, théng ké
theo ché dd hién hanh ctia Nha nudc.

+ Tham gia cdng tac quyét toan nhién liéu dién ty dung va cong tac
SCL, cong tac quan ly vét tu phuc vu cho san xuét ciia Cong ty.

+ Thudng xuyén kiém tra gép ¥ cho cac phan xudng, phong ban vé tinh
hinh thuc hién cac chi tiéu ké hoach san xuét va tién d6 cong tac sira chira
cung nhu cac mat quan ly ké hoach khi xét thdy don vi lam chua ding véi
yéu cau ciia Linh dao Cong ty.

+ Tham gia nhén x¢t danh gia tinh hinh thuc h1en c4c chi tidu ké hoach
va tién do cdng tac ciing nhu vige tb chure quan Iy ké hoach cia cac don vi
truc thudc vé phan ru, khuyét diém ton tai va nguyen nhan chii quan, khach|
quan nhung phai hét strc khach quan.

IV. Phong Kinh doanh:

1. Chiec nang

Tham muu glup GD/TGD chi dao quén 1y diéu hanh cong tac kinh
doanh dién néng va dich vy khach hang; c6 kha nang nghién ciru, tiép thi mo
rong thi trudong va phat trién da dang cac mit hang kinh doanh, dich vu cia
Cong ty; xay dung ké hoach ngén han, trung han va cic phuong 4n, dé 4n dé
quén ly hodc thuc hién phuong hudéng, nhiém vy kinh doanh, dich vu; nghién
ctru, xay dung cac quy dinh, quy ché quan Iy nghiép vu san xuét, kinh doanh,
dich vu cua Cong ty dé thuc hién cdng tac kinh doanh, dich vy ding quy
dinh; Tham gia cong tac du thau, du thiu.
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3. Nhiémvuva quyén han:
+ Chu tri nghién ctru, d& xuét va td chic thuc hién cac cong viée dugo
giao thudc linh vuc kinh doanh, dich vuy.
+ Tham gia thi truong dién theo su chi dao cia Ban GD, theo ddi tinh
hinh kinh doanh dién néng, viéc thuc hién cac hop dong mua ban dién, cong
tac do dém dién néng. Chu tri g1a1 quyét tranh chép, khiéu nai vé do luong
dién ning mua ban. Tong hop va thuc hién moi giao dich giao nhén, mua ban|
dién néng hang thang vdi khach hang;
+ Lap ké hoach kinh doanh, dich vu cho timg thoi ky dam bao 6n dinh
doanh thu va té chirc thyc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét;
+ Xay dung ké hoach ngén han, trung han va céc phuong an, dé an dé
quan ly hodc thyc hién phuong huéng, nhiém vy kinh doanh, dich vu.
+ Téng két danh gia tinh hinh quan ly hodc thuc hién nhi€ém vu theo cag
chi tiéu kinh té k§ thuat trong kinh doanh di¢n nang.
+ Xay dyng cdc nguyén tic phdi hop cong tic gifta cdc don vi trong
Cong ty, nhim thuc hi¢n c6 hiéu qua trong cong tac kinh doanh, dich vu.
+ Dinh ky tién hanh phén tich két qua hoat dong kinh doanh, dich vu, de‘
xuét cac bién phép xir 1y kho khin, tré ngai trong qua trinh hoat dong, dé xuat
Ccac phuong an kinh doanh cho phit hop véi diéu kién, tinh hinh thyc té &
Cong ty voi timg thoi ky nhim néng cao hi¢u qua kinh doanh, dich vy;
+ T chirc thyuc hién, hudng din, theo dbi, kiém tra nghiép vu va dé xuét
nhitng bién phap chi dao, xr ly céc sai pham trong thyc hién nhiém vu kinh
doanh, dich vy; nhdm d& xuét cac phuong 4n sira déi, dleu chinh co ché quan|
Iy hodc phuong hudng kinh doanh, dich vu phu hop. vcn t1nh hinh thuc té cua
Cong ty;
+ Lép phiéu dé nghi thuc hién dich vu giri cac don vi lién quan sau khi
nhan dugc théng tin ciia khach hang yéu clu;
+ Két hop véi cic don vi lién quan trong Cong ty dé xay dung don gia
cho timg loai hinh kinh doanh, dich vu khac;
+ M s sach theo ddi toan bd tinh hmh thuc hién cong tac kinh doanh,
dich vu ctia Cong ty;
+ Tién hanh soan thao hop dong dich vu trén co s¢ khéi lugng va gia ca
d3 duge théng nhét v6i khach hang;

+ Thuc hién toan bd thi tuc tir khi nhan dugc yéu cAu cua khéach hang
y két hop dong thuc hién hop dong cho dén kh1 két thic va thanh ly viéc
hyc hién hop dong;

+ Phéi hop v6i Phong Tai - chinh Ké todn dé theo ddi viéc thyc hién
hanh todn va cong ng véi khach hang;
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+ Tham gia xay dung quy trinh, quy dinh quan ly cong tac kinh doanh,
dich vy, khach hang, phat trién khéch hang;

+ Tham gia xay dung soan thao dugc cdc van ban huéng dan thuc hién
cac quy trinh kinh doanh, dich vu tai Cong ty, soan thao dugc quy trinh kinh
doanh, dich vu chung phé bién trong Cong ty;

+ Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc vé nghiép vu quan ly kinh
doanh, dich vy cac @& 4n phat trién san xuét, kinh doanh, dich vu vi cic linh
vuc quan ly khac c6 lién quan;

+ T6 chirc déu thiu mua sém hang hoa thiét bi khi Céng ty giao chu tri;
+ Té chirc tham gia dy thiu vé dich vu theo nang luc cua Cong ty.

V. Phong Ky thuat:

1. Chirc nang

Tham muu giup GD/TGD chi dao, quan ly didu hanh cong tic k¥ thuat
cong nghé; san xuit dién niang, An toan, Bao ho lao dong, Phong chéng chay!
n6, Phong chéng lut bio, Phong chéng tai nan..

2. Nhiém vu va quyén han:
+ Tham gia, phéi hop véi cac don vi xdy dyng ké hoach san xuét kinh
doanh, ké hoach diu tir xay dung ngin han, trung han, dai han.
+ Chu tri xay dyng, diéu chinh va ban hanh céc chi tiéu, dinh mirc kinh
té - k§ thut vé van hanh, stra chita, bio dudng, thi nghiém hi¢u chinh.
+ T chirc thuc hién cong tac quan ly k§ thuat thiét bi, cdng trinh cua
cac nha may dién theo ding quy trinh, quy dlnh chuyen 'mdn; 14p céc loai bao
cao thugc linh vyc quan ly ky thuat.
+ T chirc bién soan, thdm dinh, trinh duyét’ ban hanh quy trinh, quy
ché phan cip vé quan Iy van hanh, bao dudng, sira chira, xtr ly su ¢ céc thiét
bi, cong trinh; quy dinh thyc hién phiéu céng tac, phiéu thao tac; theo ddi,
kiém tra viéc chap hanh cac quy trinh, quy dinh nay.
1 Chu tri va phdi hop véi céc don vi 18p céc chuong trinh cong téc lién
quan dén san xuét; lam dau méi giai quyet nhimng vén'dé k§y thuét phat sinh
trong qua trinh san xuét.
+ Kiém tra, theo dbi, tong hop bao c40 toan bd tinh hinh san xuét cua
ctia Cong ty (két qua san xuét, tinh trang k¥ thuét thiét bj va cong trinh, tinh
hinh vén hanh, stra chita, xir ly sy ¢6...) hang ngay va khi c6 yéu ciu. Phan
tich, danh gia tinh hinh, dé xuét bién phap giai quyet lién quan.

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan tap hop sb licu, phan tich céc su ch
¢ thuat, danh gia chat lugng thiét bi, cong trinh; dé xuit phuong 4an xtt 1y
theo phan cong, phan cép.
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+ Thim tra cac du toan vé ndi dung phuong an kinh té ky thuat van
hanh, stra chita, bao duong, thi nghiém, hiéu chinh, v& cai tao, nang cép, thay
thé thiét bi, phu ting, céng nghé.

+ T chirc nghiém thu thiét bi, cdng trinh sau xay dung, lép dit va s
chira.

+ Quan ly toan bd hd so, tai liéu k§ thudt. Quan Iy Website va mang
ndi bd cia Cong ty.

+ Lap ké hoach K§ thuat an toan - Bao h lao dong hang nam cia Cong
ty va tham muu cho GDB/TGD trong viéc xét duyét ké hoach va chi dao cag
don vi thuc hién.

+ Tham gia cOng tac kiém tra thuc hién ké hoach san xuit, k§ thuét an|
toan, v¢ sinh, bdo hd lao dong, cong tdc quan ly mdi truong, thi dua, xét
thuong cia Cong ty. Kiém tra viéc van hanh 16 hoi, thiét bj ap Iuc, thiét bi
ning va don dbc cac don vi chp hanh nghiém cac quy dinh vé viéc sir dung
cac thiét bi c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan.

+ Kiém tra va trinh duyét cic phuong 4n K§ thuét an toan, trang bj
dung cu Phong chéng chay nd ciia Céng ty. Tham gia theo ddi, xét duyét v
nghiém thu vé& K¥ thudt an toan, Phong chdng chay né cac cong trinh méi,
céc cong trinh sira chita, ning cép.

+ Pé xuét va tham gia bién soan, bd sung va trinh duyét cac loai tiéu
chudn quy trinh, tai liéu, huén luyén K§ thuit an toan.

+ Thuc hién cong tac thdng ké phan tich, bio cdo tai nan lao dong cia
Cong ty theo quy dinh. Huéng din cac don vi va tham gia thuc hién céng tad
diéu tra su c§, tai nan lao dong trong pham vi Congty.

+ Té chirc bdi dudng, hudn luyén va kiém tra klén thirc Ky thuat an
toan, Bao h$ lao dong cho CBCNV trong Cong ty. T chuo va huéng din cho
cac don vj thuc hién cong tac tuyén truyén vé& An toan - Bao ho lao dong. LA
thanh vién Hoi ddng thi dua, Hoi déng Bao ho lao dong, Ban chi dao cong tag
Phong chong lut bdo cia Cong ty.

+ T4 chirc huén luy€n, sat hach va cép thé an toan cho cong nhén.

+ Kiém tra viéc chip hanh quy tnnh quy tic, phleu cbng tac, phiéu
thao tac & cac don vi trong Cong ty, c6 quyén dinh chi viéc lam ciia CBCNV]
néu xét théy de doa dén an toan cho nguoi va thiét bi, nhung phai bdo céo
ngay cho GB/TGD va don vi truéng truc tiép c6 ngudi lao dong dang vi
pham biét.

+ Béo c4o v&i co quan cép trén theo nganh doc vé cac vu tai nan lao
dong x4y ra trong Cong ty. '
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+ Quan ly cong tac dao tao, phat trién nguon nhén luc ciia Cong ty bao
g6m dao tao méi, dao tao lai va bdi dudng kién thirc, nang cao trinh d cho
nguoi lao dong. Xay dung ké hoach dao tao, b01 dudng dai han va hang nim,
t6 churc trién khai thuc hién. Lap ké hoach va t§ chirc thuc hién viée dao tao
mai, gilt bac, nang bac cho cong nhan. T chirc thuc hién viéc thi gilr bac,
nang bac, thi chirc danh, Quan ly két qua va cac bai thi gilt bic, nang bac, thi
chirc danh cho cong nhan.

VI. Phong Tai chinh - Ké toan:

1. Chirc ndng:

Tham muu gitip GB/TGP chi dao, quan Iy diéu hanh cong tc tai chinh
ké toan va hach toan ké toan; xuc tién va quan ly cong tac ddu tu tai chinh;
cong tac tién lwong, tién thudng va cac khoan thu nhép hoic chi tra theo ché
dd, chinh sach déi véi CBCNV.

2. Nhiém vu va quyén han:
+ Tham gia, phbi hop véi cac don vi xdy dung ké hoach san xuét kinh
doanh, k& hoach diu tu xdy dyng ngén han, trung han, dai han.
+Lép ké hoach diu tu tai chinh, k& hoach tai chinh tin dung, cin di
cac ngudn vén phi hop véi tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong timg thoi
ky.
+ Theo déi, tinh toan ghi chép, bao cao diy du, Kkip thai, chinh xac tinh
hinh sir dung quén ly céc quy, tai san, vét tu, cic ngudn v6n, qué trinh va két
qua hoat dong san xuit kinh doanh cua Cong ty.

+ Téng hop, 14p béo céo thdng ké vé tai chinh, ké toan

+ Xay dung, hudng dan theo doi, kiém tra viéc thu'c hién Quy ché taj
chinh va nhimg quy dinh vé chi phi khac ap dung trong n0i 'bo Cong ty.

+ Quan ly moi khoan thu, chi ding ché dd, chinh sach cia Nha nuée va
quy dinh cia Cong ty, bado dam phuc vu t6t cho moi hoat dong san xuét, kinh|
doanh cia Cong ty.

+ Tinh toén, trich ndp ddy du va k1p thoi cac khoan ndp ngin sach,
nghia vu thué va nhimg nghia vu khac déi véi Nha nuéce theo ludt dinh; thanh
toan va thu hoi dung, kip thoi cdc mén ng phai thu, phai tra, giao dich thanh
toan mua ban dién ning hang thang; t chirc thuc hién cic nghiép vu giai
ngan. :
+ T chirc thuc hién chi tra c¢b tirc theo dung Dleu le Nghi quyét cua
Hoi dong quén tri.

+ Chu tri va phdi hop véi cac phong nghlep vu lién quan, xay dung
quy ché chi tra tién luong, xay dung ké hoach tién lwong, quan Iy va chi tiéu
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cic qliy dang quy dinh ciia Nha nuéc va phi hop véi tinh hinh thuc té cua
Cong ty.

+ Thanh toén tién lwong, tién thudng va cac khoan khic theo ché d9,
chinh sach kip thoi ding quy dinh cho CBCNV trong Cong ty.

+ Tham gia nghiém thu cdc cong trinh déu tr xay dung, thiét bi, sta
chita 16, sira chita thudng xuyén cia Cong ty va chii tri cdng tac quyét toan
dung ky han.

+ Tham gia céc cong tac sau day: thdm dinh cac hd so dy an dau tu x4y
dung, dau tur phét trién; cong tac d4u thdu; dam phén va ky két hop dong kinh
té.

+ Theo dbi thi trudng chimg khoan khi Cong ty niém yét ¢b phiéu trén
thi trudng chimg khoan, tong hop tinh hinh théng tin bao cdo Lanh dao Cong
ty.

+ T chirc bao quan luu trit céc tai liéu ké toan, tai chinh dam bao an
toan, gitt bi mat cac tai liéu va sb liéu theo quy dinh.

+ Béo cdo tai chinh theo dung quy dinh.

VII. Phong Vit tu:

1. Chirc ndng

Tham muu gidp GD/TGD trong cong téc cung tng, quan ly va str dung
vat tu, thiét bi, nhién liéu phuc vu cho san xuét kinh doanh, diu tu x4y dung
cac cong trinh cia Cong ty.

2. Nhi¢m vu va quyén han: :

+ Té chirc quan ly, kiém tra, bio quan, mua sam cung {mg vat tu, thiét
bi, nhién liéu cia Cong ty theo quy dinh.

+ Tham gia cOng tac dAu thau, ddm phén va ky kct céc hop ddng kinh
té. Theo ddi tién d6 thuc hién cac hop dong .

+ T chirc thuc hién céc quy dinh quan ly vat tu, thiét bi, nhién liéy
phuc vu cho san xuét kinh doanh va diu tu xdy dung trong Cong ty.

+ Ra sodt, cin dbi vat tu trang thiét bi tdn kho so'véi ké hoach dé dua
ra sb lugng cén thiét mua sim, dy phong cho sén xuit, sira chita 16n cia Cong
ty.

+ Tong hop, bao céo va dé xuét véi GB/TGD Cong ty hudng giai quyét
vat tu, thiét bi ton dong, thu héi trong dau tu xdy dyng, stra chita 16n cua
Cong ty. Thuc hién ché d6 bao cdo vé vat tu, thiét bi theo quy dinh.

+ La thanh vién hdi dong thanh xtr ly vat tu, thiétbi tdn dong, vat tu
thu hdi trong dau tu xay dung va sira chira ciia Cong ty.
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+ Thuc hién cic quy dinh hién hanh vé cong tac xuit, nhép khu theo
quy dinh.

+ Tham gia quyét toan phan vit tu, thiét bi cho cdng tac stra chira 16n|
va dau tu xay dung co ban.

+Tim hiéu, tdng hop gia ca vit tu, thiét bi cAn mua sém, théng qua Hoi
dong mua sdm vat tu, thiét bi cua Cong ty.

+ Béo cao kip thoi v6i Lanh dao cong ty vé viéc thu hdi cac vat tu,
thiét bi da cdp phat cho cac don vi ma st dung khdéng dung muc dich.

+ Duoc quan h¢ véi cac co quan cung mg vét tu, thiét bi cac xi nghiép,
cac co s& budn ban ché tao d& mua sim, nhuong ban, Xin gia cong thiét bj
phu tung va vat tu cho Cong ty

VIIIL. Céic Phin xwéng:

1. Chiec ndng

Tham muu giup GD/TGD trong céng t6 chirc cong tac san xuét, phuc
vu san xut tai cac Phan xudng, chiu sy 1anh dao trurc tiép ctia Lanh dao Cong
ty.

2. Nhiém vu va quyén han:

+ Té chire thuc hién sy chi dao, lanh dao diéu hanh cia GD/TGD Cong
ty, cac huéng dan va sy gidm sit vé mit nghiép vu c6 lién quan ciia cad
phong nghiép vu trong Cong ty.

+ Tb chirc thyc hién cong tac vén hanh san xuét dién néng, sira chita,
thi nghiém cuia Cong ty, ddm bao yéu ciu an toan, lién tuc, kinh té , kip thoi,
tin cdy va theo ding quy trinh, quy pham ky thut.

+ Piéu phdi toan bg hoat dong san xudt va hoat deng phuc vu san Xué
hang ngay ¢ khu vyc, chi huy hién truong gidi quyét nhung véan @ phat sinh
trong qua trinh san Xuét.

+ Kiém tra thuong xuyén tinh trang van hanh, stra chita, tinh hinh su
dung cua toan bd thlet bi, cdng trinh, kho tang va moi tai san khac tai khu
vue; bao cdo, dé xuit, phén éanh kip thdi v6i GD/TGDB, cac don vi lién quan|
moi tinh hinh khi ¢6 yéu cau hogc khi phat hién c6 ddu hiéu bét thuong, su
cd.

+ Chi dao va chju trach nhiém chinh ddm bao cong téc ky thudt, an
toan lao dong, vé sinh lao dong, phong chdng chay nd, phong chéng bio lut
khu vuc minh phu trach.

+ Phéi hop vé6i cac don vi lién quan xay dung céc “phuong an k¥ thuat
sira chira lon, stra chita thudng xuyén. thiét bi, cong trinh cua Cong ty; phdi
hop trién khai thi cong céc hang muc nay theo ké hoach, chuong trinh dugc
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duyét; td chirc thuc hién gidm sat va tham gia nghiém thu cac hang muc nay
theo quy dinh.
+ Tham gia xay dung, diéu chinh cac chi tiéu, dinh mirc kinh té - k§
thuat vé& van hanh, stra chita, bio dudng, thi nghiém thiét bi.
+ Tham gia bién soan, bd sung cac quy trinh san xuét; t6 chirc hoc tap,
huan luyén nang cao trinh d§ chuyén mon, tay nghé cho cong nhén thudc
quyén.
+ Quan ly sir dung tai san, vat tu, thiét bi, phuong tién san xut va phyc
vu san xuét, phuc vu sinh hoat dugc trang bi (xe, dién thoai, dién, dung cu
vin phong, dung cu an toan va bao hd lao dong, dung cu dd nghé, ...) hiéy
quéd, dang muc dich, theo dung cac quy ché ndi bd ctia Cong ty.
+ T chirc bao quan, luu giit cac hd so, tai liéu nghiép vu theo quy
dinh.
+ Xéac nhan nhu cau cap vt tu, thiét bi, phu tung... ngoai ké hoach, giai
quyét truomg hop dot xudt dé phyc vu san xuét va moi hoat dong khac cua
khu vue, ¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra qué trinh st dung cac loai vat tu
nay dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua.
+ Quan ly, diéu hanh, phan cong lao dong, lich truc, theo ddi chim
cong cho cac td san xuét, nhan vién thudc quyén. Nhan x¢t, danh gia va dé
nghi khen thuong, ky luat, néng luong, néng béc, giai quyét cac ché dd, chinh
sach dbi vai nhan vién thude - quyén.
+ Trong trudng hop cin thiét, cip bach dé ¢am bao an toan tai san, con
ngudi, gitt vig ky luat lao dong, ¢6 quyén dinh chi cong tac mot ngay d6i
v&i nhan vién thudc quyén va'phai chiu trich nhiém vé quyct dinh cta minh.
Sau khi xur ly phai bao cao GD/TGD.

+ Kiém tra, phan 4nh viéc chdp hanh ndi quy lao d@ng tai hién truong
tai khu vuc minh quan ly.
+ Pang ky véi co quan c6 thim quyén lich ngung may dé sira chira,
bao dudng.

Didu 33. Nhiém vu ciia cic don vi Truéng trwc thuge Cong ty
1. Té chirc thyc hién tét moi cong téc cia don vi minh phuy trach. Chi
dao, huéng din nhan vién thuc quyén chap hanh ding ché do, chinh sach,
phap luét cia Nha nudce va cac quy ché noi bd cia Cong ty. Truong hop vang
mit khong thé truc tiép giai quyét cong viéc, Truong don vi phai sap xép,
phan cong cho cap pho6 hogc mét nhén vién trong don vi: nim tinh hinh hoid
thu 1y giai quyét va phai chiu trach nhiém vé sur phén cdng nay.
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2. Giao nhiém vu va phan cong cong tac cu thé cho tung nhan vién trong
don vi; k1em tra viéc chip hanh ciia nhan vién va don ddc thuc hién dam bao
hoan thanh t8t nhiém vu cdng tac cia don vi minh.

3. Chu dong quan hé hop tac chit ché va thién chi v6i cic don vi trong
Cong ty dé€ hoan thanh tot cac nhiém vu duoc giao.

4. Thuong xuyén kiém tra, theo d&i, huéng dan, dén ddc cac don vj
trong Cong ty vé phan nghiép vu do minh phu trach, phat hién kip thoi nhitng]
thiéu sot, huéng din cac don vi stra chira va thyc hién dung.

5. Quan ly tai san, dung cu, phuong tién phuc vu cdng tac cua don vi
minh.

6. Quan ly lao dfng (ngady cong, gio cong, chét lugng cong viéc) trong
don vi theo ding quy dinh, ddm bao hoan thanh nhiém vu véi chét luong,
ning suit va hiéu qua cao; nhan xét, danh gia va dé nghi khen thudng, ky
luat, nang luO'ng, nang béc, giai quyét cic ché d9, chinh sich d6i voi nhan
vién thudc don vi minh.

7. Pugc quyén dé xuét viéc tuyén dung, thuyén chuyén, tir chdi nhan
vién dudi quyén.

Chuong VIII
QUAN HE CONG TAC

Piéu 34. Cac mbi quan he cOng tac

Thu ky Cong ty la d4u méi lién lac va cung cip thong tin, tai liéu giita
HDQT, BKS, Ban GD/TGD. Thu ky Cong ty, HDQT, BKS tuy theo tinh chét
cong vi€e co thé thong bao yéu cAu, chuong trinh 1am viéc v61 GD/TGD khi
can st dung bd méy diéu hanh @ thyc hién nhiém vy, quyen han ctia minh.
Quan hé gitva Chi tich HPQT va GD/TGD:

a. Chu tich HDQT la nguoi dai dién theo phép. luat ciia Cong ty, uy,
quyén cho GP/TGD thyc hién cac giao dich, cac hoat dong SXKD cua Cong
ty theo quy dinh cua Phap luét va Diéu 1& Cong ty.

b. GD/TGD c6 trach nhiém thuc thi quyén han theo gidy Gy quyén va
bao céo lai nhitng vin @ quan trong theo yéu cau ciia Chu tich HDQT.

Quan hé gitta GD/TGD va cac Pho GD/Phé TGP Cong ty:
a. GB/TGD phu trach chung moi mit cong tac cua Cong ty va truc tiép
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phu trach mot sb linh vuc cong tac cu thé theo sy phén cong. Pho GD/Phg
TGD Cong ty dugc GD/PGD phan cong phu trach mot s6 Iinh vyre cong tac
cu thé.

b. Khi GB/TGD Véng mat tai try s¢ Cong ty phai phan céng cho mdt
PGD/PTGD truc tiép giai quyét cac cong viéc cia Cong ty; Khi GB/TGD
véng mit tai tru s& tir 05 ngay lién tuc tré 1én phai c6 van ban bao cdo Chy
tich HDQT, néu rd ngudi dugc iy quyén giai quyét cong viéc.

c. Viéc phén cong nhiém vy cu thé dbi véi GD/TGD va cac
PGD/PTGD Coéng ty va viéc uiy quyén diéu hanh cho PGB/PTGD Cong ty|
phai dugc thong bao bing vin ban cho moi don vi truc thudc Cong ty.

d. PGD/PTGD Cong ty chu ding giai quyét cong viéc dugc phan cong,
néu c6 van dé phirc tap thi bdo cido GD/TGP Céng ty quyét dinh.

Quan hé gitra GD/TGD va b§ may giuap viéc:
a. GB/TGD va cac PGB/PTGD Cong ty truc tiép diéu hanh, lam viéc,
chi dao cong tac cho Trudng cac don vj truc thudc Cong ty va dén timg nhan|

vién khi can Fhlet (Trong truong hop nay nhén vién phai bao cdo cho Trudng
don vi biét ndm tinh hinh va ho trg).

b. Truéng don vj tryc thude Cong ty khi dugc GB/TGD ctr di hop hodg
giai quyet céc cong viéc chuyén moén v6i dia phuong, co quan bén ngoai thi
phai xin y kién chi dao ctia GB/TGD va sau d6 béo c4o lai két quéa cong tac.
Quan hé gitta GD/TGD va Giam doc/Truorng cac Cong ty cor/ don vi truc
thudc dugc thuc hién theo Quy ché nay, Quy ché quan ly diéu hanh cta Cong
ty con/ Don vi tryc thudc va cac Quy ché khac ¢6 lién quan cia Cong ty.

Quan hé gitta GD/TGD véi céac to chirc chinh tri, t5 ch¥c chinh tri - x3 hoi
hoat dong trong Cong ty va cac td chirc, co quan lién quan:

a. GD/TGD co trach nhiém td chirc phbi hop cong tac véi cac td chirc
chinh tri, t5 chirc chinh tri - x4 hoi hoat dong trong Cong ty trén co s¢ phy
hop vé6i cac quy dinh cua phap ludt, Piédur 1€ Cong ty va cac Piéu 1¢ hoat dong,
cac quy dinh cua cic to chirc chinh trj xa 'hoi nay nham xay dung Cong ty trd
thanh mot thuc thé kinh té - x4 hdi vimg manh, dam bao hai hoa loi ich cia
Nha nudc, Doanh nghlep, nha dau twr vd CBCNV.

b. GDB/TGD c6 trach nhiém ph01 hop chét ché& v6i cac co quan chire
ning trén dia ban hoat dong san xuét kinh doanh, thong qua cic quy ché phdi
hop dé dam bao méi trudng chinh tri - xa hdi 6 n dinh, tao diéu kién thuan lgi
cho hoat ddng cua Cong ty.
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7. Cac Trudng don vi chiu trach nhiém truéc GB/TGD vé quan ly v3
diéu hanh cdng viéc cua don vi minh.

8. Can b0, cong nhén vién thyc hién nhiém vu do Tru'orng don vi truc
tiép giao, chiu trach nhiém trudc Trudng don vi v& nhiém vu, chét luong
cong tac cua minh.

9. Mbi quan hé gitta cdc don vi la mdi quan hé hop tac, ton trong 14n|
nhau va cé trach nhiém hoan thanh tdt nhiém vu cua Cong ty. Nhitng cong
viéc lién quan dén nhiém vu cla nhiéu don vi thi GD/TGD giao cho Trudng
mdt don vi chu tri, chiu trach nhiém chinh va dugc quyen yéu cau cac Trudng
don vi lién quan thuc hién phén cong viéc chuyén moén riéng.

Chuwong IX
NGAN NGUA XUNG POQT LOL iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 35. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung djt vé quyén loi
cta cac thanh vién HPQT, Ban GD/TGD

1. Thanh vién HPQT, GB/TGD, can by quan Iy va nhitng nguoi lién
quan khong dugce phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi
ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhan; khong duoc sir dung nhitng thong tin c§
duoc nhd chirc vu cia minh dé tr lgi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cia td
chirc hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién HDQT, GD/TGD va can bd quan ly ¢6 nghTa vu thong bao
cho HDQT nhitng hop ddng giita Cong ty v6i chinh thanh vién HPQT dé
hodc voi nhing ngudi c6 lién quan téi thanh vién do. Nhung dbi tugng nay
duoc tiép tuc thuc hién hop ddng khi cac thanh vién HDQT khong c6 lgi ich)
lién quan d& quyét dinh khong truy ctu vén dé nay.

3. Cong ty khong dugc phép cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cag
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, GB/TGD, cén by quéan ly va nhung
ngudi c¢b lién quan hodc bét ky phap nhan nao ma céac ddi tuong trén cé cic
loi ich tai chinh, trir khi PHDCD c6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyet d6i v6i cac giao dich ma
thanh vién d6 hodc nguoi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca
trong trudng hop loi ich cla thanh vién HDQT trong giao dich nay chua duogod
xac dinh va cho di d6 1 lgi ich vat chat hay phi vat chét. Cac giao dich néy
trén phai dugc trinh bay trong Thuyét mmh b4o cdo tai chinh cung ky va cong
b trong Bao c4o thudng nién.
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5. Céc thanh vién HDQT, GD/TGD, can b0 quan ly hay ngudi ¢ lién
quan v&i cac débi tugng trén khong duge st dung céc thong tin chua dugo
phép cong b clia Cong ty dé tiét 16 cho nguoi khac hay dé tu minh tién hanh
cac giao dich c6 lién quan.

6. Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat dbi
vl thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban GD/TGD va cac cén|
bo quan Iy bao gdm céc ndi dung chinh sau déy:

- Xay dung céc tiéu chuin danh gia.

- Xay dung hé théng khen thudng va ky luat

- T6 chirc bd may dénh gia, khen thuéng va ky luat. -

- T4 chirc thuc hién.

Piéu 36. Giao dich v6i ngudi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhimg nguoi o lién quan, Cong ty phai
ky két hop dong bing van ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén. Noi
dung hop ddng phai rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung sira ddi,
thoi han hiéu luc, gia ca ciing nhu can cr x4c dinh gia ca cia hop ddng phai
duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh ciia phap lust.

2. Cong ty 4p dung céc bién phap cén thiét dé ngin ngira nhitng ngudi ¢
lién quan can thi€p vao hoat ddng ctia Cong ty va gay ton hai cho lgi ich cua
Cong ty thong qua viéc ddc quyen cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngén ngira co dong val
nhiing nguoi ¢ lién quan tién hanh cac giao dich 1am thét thoat von tai san
hodc céc nguon lrc khac cua Cong ty. Cong ty khéng. duoc cung cip nhing]
dam bao vé tai chinh cho cac ¢6 dong va nhiing ngudi ¢6 lién quan.

Picu 37. Pam bao quyén hop phap ciia nhu’ng nguwoi co quyen lgi
lién quan dén Cong ty. :

1. Cong ty phai ton trong quyen lon hop phap ctia nhimg nguoi ¢ quyén
loi lién quan dén Cong ty bao gom: ngan hang, chi ng, nguoi lao dong, ngudi
tiéu dung, nha cung cap, cong ddng va nhitng nguorl khéc c6 quyen lgi lién|
quan dén Céng ty.

2. Cong ty cin hop tac tich cuc véi nhimng ngum co quyen lgi lién quan
dén Cong ty thong qua viéc: -
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a. Cung oép day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé gilp
ho danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyet
dinh; ‘

b. Khuyén khich ho dua ray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh,
tinh hinh tai chinh va cac quyet dinh quan trong lién quan t6i 1gi ich cta hog
thong qua lién hé truc tiép véi HDQT, Ban Gb/TGD va BKS.

3. Cong ty phai quan tdm t&i cac véAn d& vé phuc 1¢i, bao vé moi truong,
loi ich chung ctia cong ddng, va trach nhiém xa hoi ciia Cong ty.

Chwong X
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Pidu 38. Do tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién HDQT va BKS, GD/TGD, PGD/PTGD Céng ty cin tham
gia cac khoa dao tao co ban vé quan tri Cong ty do cac co s dao tao c6
chuong trinh dao tao tap hun lién quan dén quan tri Cong ty tb chirc.

Chwong XI
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Pitu 39. Cong bd thong tin thwong xuyén

1. Cong ty c6 nghia vu cong bb dly du, chinh xéac va kip thoi thong tin
dinh ky va bét thudng vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh
va tinh hinh quén tri cong ty cho cb dong va cong chung Thong tin va cach
thirc cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cua ‘phap luét va Piéu 16
Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd kip thoi va ddy du cac thong tin
khac néu cic thong tin d6 c6 kha ning anh huong den gia ching khoén va
anh hudng dén quyét dinh cia c¢b dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b théng tin dugc thuc hién-theo nhing phuong thirc nham
dam bao cb dong va cong ching dau tu c6 thé tlep can mot cach cong bang va
dong thoi. Ngon tir trong cong bb thong tin cén 13 rang, d& hidu va tranh gay
hiéu 1am cho c6 déng va cong ching dau tu. '

Piéu 40. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cdng ty

1.Cong ty phai cong bd thong tin v& tinh hinh quan tri Cong ty trong caq
ky DPHDCD hang nam, trong bao cdo thudng nién cua Cong ty, t6i thiéu phai
bao gbm nhing thong tin sau:
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a. Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

b. Hoat dong cua HDQT va BKS;

c. Hoat dong cua thanh vién HDQT doc 1ap khong diéu hanh;

d. Hoat dong cta céc tiéu ban cua HPQT;

c. Nhitng ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat dong quén tri
Cong ty;

d. Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, thanh vién Ban GD/TGD v4
thanh vién BKS;

e. Thong tin vé cic giao dich ¢ phiéu clia Céng ty cia cac thanh vién
HDQT, Ban GB/TGD, BKS, cb dong 16n va cac giao dich khac cua thanh
vién HDQT, Ban GD/TGD, BKS va nhitng ngudi lién quan t6i cac dbi tuong
noi trén;

f. S6 luong thanh vién HPQT, Ban GD/TGP va BKS di tham gia dao
tao vé quan tri Cong ty;

i. Nhitng diém chua thyuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhéan
va giai phap.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky quy, nim va céng b thong tin
vé tinh hinh quéan tri Cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nhj
nude cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va Sor Giao dich Ching khoan/
Trung tdm Giao dich Chung khoan.

Diéu 41. Cong bd thong tin vé cac cb dong lé6n

1. Cong ty phai td chirc ¢ong b6 théng tin dinh ky ve tung cb dong lén
gdm cac ndi dung chu yeu sau: ;

a. Tén, nam sinh (cb dong ca nhén); )

b. Dia chi lién lac; L

c. Nghé nghiép (cb dong c4 nhan), nganh nghé hoat dong (cb dong t§
chirc);

d. S6 lugng va ty 16 cb phan s& hiru trong Cong ty,

e. Tinh hinh bién dong vé sé hiru cia cac c6 dong 16n;

f. Nhitng thong tin c6 thé dan t6i su thay dbi 16n vé cb dong cua Cong
ty;

g. Tinh hinh ting, giam cb phiéu, va cim cb, thé chép cb phiéu Cong ty
cua cac cb dong 16n.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky quy; nim va cong bd théng tin
vé tinh hinh bién dng cb dong theo quy dinh cia Uy ban Ching khoén Nha
nuée cho Uy ban Ching khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan/
Trung tdm Giao dich Chirng khoan.
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Didu 42. T6 chirc cong bd thong tin

1. Cong ty td chirc cong bd thong tin gom mot s6 ndi dung chu yéu sau:
a. Xay dung ban hanh céc quy dinh vé cong b thong tin theo quy dinh
tai Ludt Ching khodn va céc véan ban huéng dan;
b. Pong thdi bd nhiém it nhit mot can b chuyén trach vé cong b thong
tin.

2. Ngudi chuyén trach cong b thong tin 12 K¢é toan trudng Cong ty.
3. Ngudi chuyén trach cong b thong tin phai c6 tiéu chudn, diéu kién)
sau:

a. C6 kién thirc ké toan, tai chinh, c6 k§ néng nhat dinh v& tin hoc;

b. Cong khai tén, s§ dién thoai lam viéc dé cac cb dong dé dang hen hé;
c. Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach cua minh, déc biét la viéc lién
hé v6i cac cb dong, ghi nhan nhu’ng ¥ kién ciia cac cb dong, dinh ky cong bd
tra 101 y kién coa cac cb dong va cac van @ quan trji Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trich nhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty véi cong
chiing ddu tu theo quy dinh ciia phap luat va Didu 16 Cong ty.

Chuwong XII
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Dicéu 43. Bio cao
Dinh ky hang nam, Céng ty phai c6 nghia vu bao cdo va cong b thong
tin vé& viéc thuc hién quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi Uy ban

Ching khoan Nha nudce, S¢ Giao dich Chung khoan/ Trung tdm Giao dich|

Chimg khoéan va cac co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh cia phép
luit.

Diéu 44. Giam sat |
Cac Cong ty, cac ca nhén va td chuc lién quan va cac cb dong Cong ty,
phdi chiu sy gidm sit vé& quan trj Céong ty ciia Uy ban Ching khoan Nha

nuoc, S& Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khodn va céq
co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh cua phap lugt.

Pidu 45. Xir ly vi pham

Céng ty vi pham hoic khong thuc hién quy dlnh tal quy ché nay ma
khong cong b thong tin va bao cao Uy ban Chirng khodn Nha nudc theo quyj
dinh va Quy ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
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dinh vé& xtr phat hanh chinh trong linh vyc chitng khoan va thi trudng ching
khoan.
Piéu 46. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
2. Quy ché nay gdm 12 chuong, 46 Diéu, dugc HPQT Céng ty cb phin
Nhiét dién Ba Ria nhiém ky I thong qua tai phién hop ngay 20/3/2008
3. Viéc sira doi, b6 sung hogc thay the Quy ché nay do Héi dong Quan
tri Cong ty c6 phan Nhiét dién Ba Ria Quyet dinh.
4. Céc céan bd quan ly va toan thé CBCNV cua Cong ty ¢6 trach nhiém
thi hanh Quy ché nay.

7. Hd so hru trir: khong ap dung.

8. Biéu mau: khong ap dung






