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QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ

NGUOI PUQC PHAN PHOI:

1. Hoi ddng quén tri

| 2. Ban kiém soat

3. Ban kiém toan n6i bd

4. Ban Tdng gidm d6c

5. Phong Hanh chinh va Lao dong

6. Phong Trién khai dy 4n

7. Phong Tai chinh K& toan

8. Phong K¥ thuit & An toan

9. Phong K& hoach - Vit tu

10. Phan xuéng Van hanh

11. Phan xudng Hoa nghiém

12. Phan xudng sira chita Co - Nhiét

13. Phan xudng stra chita Dién - Tu dong

E R R T T B T o - B - e

CHU TRI SOAN THAO: HOI PONG QUAN TRI

NGUOI LAP

NGUOI KIEM TRA

Chirc vu: Trudng ban Ki€m toan ndi bo.

Ho va tén: Chau Thanh Cin Hovat

Chir ky Chit ky

JMV

~Te Van Huy
Churc vy: Tong gidm ddc.

ITHAM GIA XEM XET VA GOP Y KIEN:

1. Hoi dong quén tri;
2. Toéng giam doc.

NGUOI DUYET

Ho va tén: Phan Thanh Xuan
Chtre vu: Chua tich H1 déng quan tri.
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d) Nién d6 kiém toan: La nién d tai chinh ctia Cong ty ¢d phan Nhiét dién Ba Ria.

e) Thoi gian kiém toan: Tir ngay...... dén ngay....... .Thoi han cta mét cude kiém
toan khéng qua 4 ngay. Trudng hop can thiét kéo dai thoi han kiém todn thi Trudng ban|
Kiém toan ndi bd quyét dinh gia han mot 1an, thoi gian gia han khéng qua 2 ngay.

_ Chuong IIT )
THONG BAO KIEM TOAN NOI BO
(BUOC 2)

Diéu 8. Théng bio kiém toan néi by
Sau khi Ké hoach kiém toan noi b duoc phé duyét, Trudng ban Kiém toan noi bo
g&i thong bdo (bang dudng cong van hodc thu dién tir) cho lanh dao bo phan duge kiém
toan dé trao ddi va théng nhét thoi gian 1am viée cu thé. Thong bio duoc géi di trude 3
ngay ké tir ngay bét diu tién hanh kiém toan.
Dicu 9. Noi dung théng bao kiém toan néi b
Théong bao kiém toan nodi b bao gdm céc nodi dung sau day:
1. Cén cir phap ly: Quy ché kiém todn noi bd, Quy trinh kiém toan ndi b, K& hoach
kiém toan ndi bd da duge phé duyét;
2. Thanh phﬁn T4 kiém toan ndi bo;
3. Bo phan dugc kiém toan;
4. Pham vi kiém toan;
5. Thoi gian kiém toan;

6. Dia di€m kiém toan.

Chwong IV )
THUC HIEN KIEM TOAN NOI BO
(BUOC 3)

Diéu 10. Cong bé Ké hoach kiém toan néi by

Trudéng ban Kiém toan ndi bo phéi hop vdi 1anh dao bd phan duge kiém todn td chird
cong bd Ké hoach kiém toan ndi b da dugc phé duyét; thong bao nodi dung kiém toan noi
bo; néu rd trach nhiém va quyén han cta ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bg, trach nhiém
cia b phan duogc kiém toan theo Quy ché kiém toan nodi bd cua Cong ty cb phan Nhiét
di¢n Ba Ria; thong nhat phéi hop hoat déng giita TS kidm toan ndi bd va b phan duogc
ki€m to4n.
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Piéu 11. Tién hanh kiém toin
1. Chi tién hanh kiém toan trong pham vi kiém toan duoc phé duyét.

2. Kiém toan vién thuc hién thu théap thong tin, ghi chép tai liu, ho so dé phuc vu
kiém toan.

3. Thu thdp va danh gia bang chung kiém toan: Kiém toan vién thu thap bing chimg
kiém toan dé thuc hién kidm toan timg noi dung. Str dung phuong phéap thu thap bang]
chung kiém toan nhu kiém tra, dbi chiéu, xdc minh, xac nhén, phan tich, tinh toan lai dé
danh gia bing chung kiém toan.

4. Té trudng T4 kiém todn nodi bd kiém tra, sodt xét nhitng ndi dung con vudng mac,
chua lam rd; ki€ém tra cic bang ching ki€m toan ma Kiém toan vién da thu thip duoc, két
qua kiém toan va cac y kién cia Kiém toan vién; danh gia miac d6 cong viéc Kiém toan
vién d3 thuc hién; yéu cau Kiém toan vién bo sung, thu thdp thém céc biang chimg ki€ém
todn neu can thiét.

5. Kiém toén vién c6 trach nhiém chdp hanh y kién chi dao va két luan cua TO trudng]
T6 kiém toan ndi bd, truomg hop c6 v kién khac voi ket luan cia T6 trudng To ki€m toan
ndi bo thi Kiém toan vién c¢6 quyén bao luu y kién.

6. Truong hop cac giai trinh cia by phan dugc kiém toan la khong nhét quan thi
Kiém toan vién phai tién hanh kiém tra vé cac diém khong nhit quan d6 nhdm thu thap day,
da bang chung thich hop.

7. Trudng hgp bd phan dugc ki€m toan cé y kién chua thong nhat voi két qua, danh
gid, x4c nhan kiém todn thi y kién chua théng nhit d6 s& dugc ghi vao bién ban ki€m toan|
ndi bd.

Diéu 12. Lap va théng qua bién ban kiém toan ndi bd

1. Lap du thao bién ban kiém toan noi bd

a) Khi két thuc ki€m todn tai b phén dugc ki€m toan, T truong To ki€ém toan ndi bd
c6 trach nhiém tong hop cic két qua ki€ém toan dé lap du thao bién ban ki€ém todn ndi bd
cua T6 ki€m toan ndi bo.

b) Du thao Bién ban ki€ém toan ndi bd bao gdbm céc ndi dung sau day:

1. Can ctr phap ly: Quy ché kiém toan ndi bd, Quy trinh ki€m toan ndi b, K€ hoach
kiém todn ndi by da dugce phé duyét;

2. B phan dugc kiém toan;

3. Thanh phéan ki€m toén;

4. Thanh phan b phin dugc ki€m todn;
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5. Thoi gian kiém todn;

6. Dia diém kiém toan;

7. Pham vi kiém toan;

8. Noi dung duge kiém toan;

9. Panh gia nhitng ndi dung duogc kiém toan;

10. Céac tbn tai, sai sot;

11. Y kién cta bd phan dugc kiém toan;

12. T4 kiém toan ndi bd kién nghi bién phap, thdi gian khic phuc ton tai, sai sot;

13. Két luan cua Trudng ban Kiém toan noi bd.

¢) TH trudong Td kiém toan ndi b td chirc thao luan trong TH kiém toan ndi bd vé du
thao bién ban kiém toan ctia TH kiém toan noi bo.

d) T4 trudng TH kiém toan ndi bd hoan thién du théo bién ban kiém toan cia Té kiém
toan ndi bo sau khi thdo luan trong td.

d) TO trudng To ki€m todn ndi bd trinh Trudng ban Kiém todn ndi bd du thdo bién
ban kiém toan di hoan thién ciia Té kiém toan ndi bd tai bd phén dugc kiém toan dé cho y
ki€n chi dao trudc khi t6 chirc thdng qua véi bd phan duoc kiém toan.

e) Trudng ban Ki€m toan ndi by ki€m tra du thao bién ban kiém toan; yéu cau Td
ki€ém toan ndi b lam rd, giai trinh nhitng nodi dung ghi trong du thao bién ban kiém toan;
danh gia mrc do hoan thanh va muc tiéu kiém toan; xem xét, giai quyét nhitng dé nghj cta
T6 kiém toan ndi bg; chi dao T6 ki€m toan ndi bd ti€p tuc thuc hién ki€ém toan bd sung néul
thay can thiét.
f) To trudng T6 kiém toan ndi bd va cac Kiém toan vién co trach nhiém chip hanh|
cac y kién chi dao, két luan cia Trudng ban Kiém toan ndi bd, hoan thién du thao bién ban|
R . AT LA 5 A = X . A A A A A A < R .
ki€m toan ndi bd cua TS ki€m toan ndi bd de théng qua bd phan duge kiém toan.
s ;. A r o r X A A o 2 < X 4 Al A
g) Trudong hop céd y kién khac véi y kién két ludn cua Trudng ban Ki€m toan ndi bod
1 A X J) A A ’ A 2 ’ . A
thi TO ki€ém toan ndi bd cé quyén bao lwu y kién.
2. Thdéng qua bién ban ki€m toan ndi bd tai bd phan dugc kiém toan

a) T4 chic cude hop théng qua bién ban kiém toan: TH trwdng T kiém toan ndi bd)
phéi hop véi lanh dao bd phan dugc kiém toan td chirc cudc hop thong qua bién ban kiém|
toan ndi bd.

b) Trudng ban Kiém toan ndi bod chu tri cude hop thong qua bién ban kiém toan noi
bd; xem xét cac y kién giai trinh, dé nghi cta bd phén dugc kiém toan.
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¢) Truong hop bd phan dugc ki€m toan chua thong nhat ndi dung bién ban ki€m toan
3 A A <R I s \ P ~ A A A ‘ \

thi bd phan dugc kiém toan giai trinh cu theé nhiing ndi dung chua thong nhét cé kem theo

tai liéu, cén cu.

d) Truong hgp T6 kiém toan ndi bd chua thong nhat véi cac y kieén giai trinh cia bd

phan dugc kiém toan thi ghi rd y ki€n chua thong nhat cia bd phan dugc kiém toan vao

bi€n ban ki€m toan.

d) Sau khi hoan thién toan bd ndi dung bién ban ki€m toan, ngudi chu tri cudc hop

doc bién ban kiém toan trudc su chimg kién cia tat ca nhitng ngudi tham du cudce hop.

e) Ky bién ban kiém toan: Nhiing ngudi sau ddy ky vao bién ban ki€m toan.

- Trudng ban Kiém toan ndi bo;

- To truédng TO kiém to4n ndi b tai bd phén dugc ki€m toan;

- Cac Kiém toan vién;

- Lanh dao bd phén dugc kiém toén;

- Ngudi dugce bd phan dugc ki€ém toan giao nhiém vy 1am viée voi To kiém toan ndi bd.

f) S& lugng bién ban kiém toan ndi bo: sb lugng bién ban kiém toan ndi bd duge ky|
tén 12 7 ban c6 ndi dung gidng nhu nhau. Mt (1) ban giao cho bd phan dugc kiém toan.

] ChuongV
LAP BAO CAO KIEM TOAN NOI BQ
BUOC 4)

Pieu 13. Lap bao cao kiém toan ngi bo
1. Bao cdo tirng cudc ki€ém todn ndi bd

a) Bao céo tung cudc ki€m toan ndi bd do Trudng ban Kiém toan ndi bd chiu trach
nhiém lap bao céo.

b) Bao céo ting cudc kiém toan ndi bd bao gdm cac ndi dung nhu trong Bién ban
kiém toan ndi bd tai bd phan duogc kiém toan. Ngoai ra trong bao cao néu kién nghi Hoi
déng quan tri, Téng giam dbc chi dao bd phén dugc kiém toan, bd phén li€én quan nhanh
chéng khic phuc cac sai s6t; d& xuét cac bién phap hop ly hoa, cai tién quy trinh nghiép
vu; hoan thién chinh sach quan ly rui ro, co chu td chuc cia Cong ty cd ph?ln Nhiét dién
Ba Ria (néu co).

¢) Bao cao phai c6 chit ky ciia T trudng phu trach cudc kiém toan ndi bo tai bd
phan dugc kiém todn va dinh kém Bién ban kiém toan ndi bo tai bd phén duoc kiém toan.
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d) Béo céo tung cudc kiém toan n6i bd sau khi hoan thanh dugc guri cho Hoi df‘)ng
quan tri, Téng giam ddc, Ban kiém soat, bd phén dugc kiém toan, cac bo phén cé lién
quan trong thdi han t8i da 3 ngay ké tir ngiy hoan tat cudc kiém toan ndi bo tai bo phan
duoc kiém toan.

2. B4o cdo kiém toan ric}i bd hang nam

a) Mudn nhét 12 15 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh, Trudng ban Kiém toan
ndi bo phai giri bao cdo kiém toan nam cho Hoi déng quan tri, Téng giam dbc.

b) B4o c4o kiém toan ndi bd nim gdm cac ndi dung sau:

- K& hoach kiém toan da dé ra, cong viéc kiém toan da duoc thyuc hién;

- Tdn tai, sai sot dugc phat hién; bién phap khéc phuc ma kiém toan néi bd kién nghi;

- Panh gia v€ hé thong ki€m soat ndi bd lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va
dé xuat nham hoan thién hé thong ki€ém soat ndi bo;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phéap, kién nghi, d€ xuat ctuia kiém toan noi bo;

- Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ndi b da dat dugc va hudng phat trién trong
tuong lai.

¢) Béo céo ki€m todn ndi by nam phai c6 chit ky cua Trudng ban Kiém toan ndi bd
va dugc phé duyét cia Hoi dong quan tri.

3. B4o cdo bat thudng

Trudng hgp phat hién cac sai pham nghiém trong hoac khi nhén thiy cé nguy co rii
ro cao c6 thé anh hudng xdu dén hoat dong cta Cong ty, Ban kiém toan ndi bd phai béo|-
c4o ngay cho Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, Ban kiém soat. Bio cdo bét thuong trong
truong hop cé nhitng van dé phét sinh trong nam tai chinh gém cac néi dung:

a) Nhing vin d& rai ro ma kiém toan ndi bd quan tam, chu y;

b) Boc 19, phat sinh su yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bo tai Cong ty;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong cin c6 su chi dao xir 1y, khédc phuc cua Hoi déng
quan tri, Téng giam dbc;

d) Bao c4o bit thudng trinh bay cac vin dé phat sinh hodc phat hién ciing véi nhiing
kién nghi xtr ly va dugc Hoi df”)ng quan tri phé duyét.
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) Chuwong VI
~ KIEM TRA VIEC THU'C HIEN
KIEN NGH] CUA KIEM TOAN NOI BO.
(BUOC 5)

Dieu 14. Kiem tra viéc thuc hién kién nghi cia kiem toan ndi bd

1. T6 trudng TO6 ki€m todn ndi bd dugc chi dinh phu trach ki€ém todn tai bé phéan
dugc kiem toan co trach nhi¢m theo dai, ki€m tra, danh gia vé thoi gian, két qua, hi¢u qua
nhitng cdng viéc ma bd phan dugc ki€ém toan thuc hi€n kién nghi cda ki€m toan noi bo.

2. Bbi véi nhitng bién phap khac phuc cia bd phan dugc kieém toan, To6 trudng To
ki€ém toan ndi by phai dadnh gid khong chi hoan thanh vé mat thdi gian ma con phai danh
214 hiéu qua c6 khac phuc dugc cdn ban cac ton tai, sai sét hay khong.

Piéu 15. Bao cao két qua viéc thye hién kién nghij ciia kiém toan ndi bd

1. Trén co s& theo ddi viéc thuc hién ki€n nghi cua ki€m todn ndi bg, TO truéng To
kiém toan ndi bo yéu cau lanh dao bd phan dugc kiém toan 1ap bao cdo két qua thuc hién
ki€én nghi gé&i cho To truong To ki€m toan ndi b trong vong 3 ngay k€ tir ngay nhan
duoc yéu cau. Bio cdo phdi co chit ky cta lanh dao bd phan dugc ki€m todn. Sau khi xem
x€t bao cao, TO trudng TO ki€m toan ndi bd cbd thé trao doi thém véi 1anh dao bd phan
duoc ki€ém toan de lam rd thém cac ndi dung cia bao cdo.

2. Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay nhén bao céo cia bd phan duoc kiém toan, To6
truong To ki€ém toan ndi bd hoan thi€n bao céo va géi cho Trudng ban Ki€m toan ndi bd
xem xét, c6 y Kién trudce khi trinh Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc. Bao céo phai c6 chit
ky cia Truéng ban Ki€ém todn ndi by, To trudng TS ki€m todn ndi bd va dinh kém béo
cdo cuia by phan dugc ki€ém toan.

3. Béo céo két qua vi¢c thuc hién ki€n nghi cta ki€ém todn ndi by bao gdm cac ndi
dung sau day: '

- B phéan dugc kiém toan;

- Thoi gian da duogc kiém toan;

- Pham vij kiém toan da duoc thuc hién kiém toan;

- Kién nghi bién phép, thdi gian khéc phuc tdn tai, sai sot ciia kiém toan ndi bo;
- Két qua viéc thuc hién kién nghi ctia bd phan dugc kiém toan;

- Y kién caa bd phan duoc kiém toan trong viéc thuc hién kién nghi;

- Danh gia két qua thyc hién kién nghj cua T truéng T kiém toan ndi bd (phdn
danh cho To kiém todn néi bo).
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Didu 16. Luu tri bao cio, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd

1. Hd so, tai liéu trong mdi cudc kiém toan phai duge ghi chép thanh van ban (giay
hogc dién tir), Iuu gift theo trinh tu d€ c&c cé nhén, t chirc c¢6 tham quyén khai thac va
hiéu dugc cac cong viéc, két qua thuc hién ki€ém toén.

2. Céc bao cdo, hd so, tai lidu kiém toan nodi bd phai dugce luu gilt theo quy dinh hién
hanh cta Nha nuéc va cua Cong ty ¢b phan Nhiét dién Ba Ria.

Chuong VII ) .
DANH MUC CAC MAU BIEU VA

LUU PO QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ

Dieu 17. Danh muc cac mau bi€u

Stt | Ky hiéu

Tén mau biéu

Biéu s 1 K& hoach kiém toan ndi by nam
Bi€u s62 | Thong bdo ki€m toén ndi bd
Biéu s6 3 Bién ban ki€m todn ndi bd tai bé phdn duoc kiém toan

Biéu s6 4

Bao cdo ki€m toan ndi bo tai bd phan dugc ki€ém todn

B[N =

Bi€usd 5

Yéu cau béo céo viéc thuc hién kién nghi cua Ban kiém
toan ndi bd

6 |Biéusd 6

Bao cdo ki€m tra viéc thuc hién kién nghij cia Ban ki€ém
toan ndi bd

7 |Biéusd7

B4o cdo ki€m toan ndi bd nam

8 |Bi€uso 8

Bao cdo bat thudng cia Ban ki€ém todn ndi bd
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Piéu 18. Lwru dd Quy trinh kiém toan ndi bé tai bd phan dwoc kiém toan

Thuyc hién Thoi gian | Luu dd Quy trinh kiém toan ndi by tai bd phan| MAiu biéu
1y , Biéu sb 1:
?zn kl?.r?) ) I;:chO/l Lap Ké hoach kiém KHKT nbi
oan ndi bd 0
toan ndi b ndm. b6 nim.
HDQT 7 ngay [ Phé duyét Ké hoach KTNB
T T
- Thu ky - Goi Bity 62
. : iéu s0 2:
HEQT. KHKT Goi Ké hoach KTNB Théng béo o n
- Ban kiém -TB trudce ho HDOT. TGD. BKS o ‘ Théng bao
toan ndi bo. 3 ngay cho HDQT, TGY, kiém todn kiém toan.
2 1.:3 Khén 4 . N
T6 kiém P Thuec hién kiém
toan not av todn ndi bd
bd ngay 4 | e y
2 r ( v \
T6 trudn K&t thu . 30 A 7.
ruong -t thue Lép bién ban Biéu 56 3:
To kiém kiém .2 A Bién ban
toan ndi bd toan L kiem todn ndi bd ) kiém toan.
i
( v 2 z
Trudng ban N Biéu sb 4:
) X Lap bao cao
Kiém toan 3 ngay Kid pt 1 n6i b Béo cédo
ndi bd Y 1em toan not be kiém toan.
| |
\ 4 h 4
Thu ky Géi bio c40 K. Toan cho Goi B.P dugc K.
HDQT HDQT, TGD, BKS toan, B.P lién quan
Tb truémg - Y .
T4 kiém [ Kiém tra thyc hién kién nghi }4—
toan ndi bo T
* 7 A, A A
- Bo phén dugc 3 ngay Lf'eu, s05: Y}f“ cau
kiém toan Lap bdo cao 20 cao vice thye
- Té trudng To X 3 3e thire hign kid - hién kicn nghi,
Ki&m todn ndi bd 3 ngay kiém tra viéc thuc hién ki€n nghi - Biéu 56 6: Béo co
M kiém tra ki€n nghj.
Thu ky A 4
HPQT Qi béo céo KT cho HDOT. TGD>
. A 4
Sau khi
Thu ky két thiic Luu hd so kiém
HDPQT K.Toan, toan ndi bd

Kiém tra
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Chuwong VIIT
. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Hiéu lwc thi hanh
Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 19 thang 7 nim 2021

Diéu 20. Sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché ‘

1. Truéng ban Kiém toan ndi bd c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy trinh nay va dé
xudt cac stra déi, bd sung, thay thé can thiét.

2. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy trinh nay do Hbi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.

Piéu 21. TS chire thwe hién

Cac thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, Téng giam déc, Ban kiém toan ndi bd va cac td

chuc, cd nhan trong Cong ty cb phén Nhiét dién Ba Ria cé trach nhiém thuc hién Quy
trinh nay./. '




Ngay stra dbi:

Mi sé: QT-11-01
EVNTPC BA RIA 150:Q Lin stra déi:

CONG TY CO PHA E .
N NHIET DIEN BA RIA Trang: 15/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NQIBO .

PHU LUC CAC MAU BIEU

Biéu s6 1: Ke hoach kiém toan ndi b6 nim

TONG CONG TY PHAT PIEN 3 CONG HNA YA HAT CHTTNCHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA RIA Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /KH-NDBBR Ba Ria, ngay thdng ndm

KE HOACH KIEM TOAN NOI BQ NAM .....
CONG TY CO PHAN NHIET DPIEN BA RIA

Stt Ngi dung ké hoach Théi gian | Ghi chi
kiém toan

Pdi twong kiém toan: (tén Phong/Ban/Phdn xuéng) e eeeeeenee | oo NEAY

Pham vi Kiém todn: (tén cong viéc cu thé duoc giao
trong ndm). Kiém tra, danh gia tinh day du va hidu qua
clia quan tri, quan ly rii ro va kiém soat ndi bo ciing nhu
chét luong, hiéu suat cta (tén Phong/Ban/Phdn xuong)
dugc giao thuc hién nhi€m vu (tén céng viéc cu thé dugc
giao trong ndm).

Muc tiéu kiém toan: Thong qua cudc kiém toan, kiém

1 toan ndi bd dua ra cac dam béo mang tinh doc 1ap, khach
quan cac kién nghi (n€u c6) vé rui ro dan t1 khong hoan
thanh nhiém vu cu thé dugc giao cla (tén
Phong/Ban/Phdn xucng).

Noi dung kiém toin: Nbi dung kiém toan nhiém vu cu
thé dugc xac dinh can clr vao rui ro trong yéu va tinh hinh
hoat déng thuc té cua (tén Phong/Ban/Phdn xudng)

Nién d6 kiém toan: La nién d6 tai chinh cia Cong ty cd

phén Nhiét dién Ba Ria.

) Poi twong kiém toan: (1én Phong/Ban/Phdn xuong) v eer v veseevee | . NEAY
Noi nhdn: BAN KIEM TOAN NOIBQ ~ TM. HOI PONG QUAN TRI
- HPQT; TRUONG BAN CHU TICH
- Tong giam dbc; (Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

L Ban kiém to4n ndi bo;
- Ban kiém soat;
- Luu: VT, KTNB.




Ngay stra dbi:

@ EVNTPC BA RIA MASS QU0 a asi

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA

Trang: 16/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021
QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

Biéu s6 2: Théng bao kiém toan ndi bd

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA XX HOT CHATTNCHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria Pic lap - Tw do - Hanh phac
S6: . /TB-NDBR , Ba Ria, ngay thdng ndm

THONG BAO
KIEM TOAN NOI BO

Kinh gtri: (tén Phong/Ban/Phan xuéng)

Can cu Quy ché kiém todn néi bé cia Céng ty co phcfn Nhiét dién Ba Ria co hiéu luc
ngay .... thdng ... nam....;
Can cu Quy trinh kiém todn néi bg cua Cong ty cé phcfn Nhiét dién Ba Ria co hiéu
luc ngay .... thdng ... nam....;
Can cur Ké hoach kiém todn néi bé ném ... .. , duoc Hoi déng quan tri Céng ty cé
phan Nhiét dién Ba Ria phé duyét ngay ..... thang ..... nam ..... .

Ban kiém toan ndi bd xin théng bao dén (tén Phong/Ban/Phan xudng) ké hoach kidm
toan nhu sau:

1. Pham vi Ki8m tOAN: ...ooneeee e S
2. Thanh phéan kiém toan:

- T6 trudmg T kiém toan ndi bd: Ong/ba.........ooovviiiiiiiiiiiie i

- Ngudi tham gia kiém toan: Ong/ba............cc.ooooiiiiiiiiiiiiiiei i,

3. Thoi gian kiém toan: Tir ngay...thang ...ndm ...dén ngdy ...thang ...nam.......
4. Dia diém Ki€m toAn: tai .........oieiiiii e,

bé nghi (tén Phong/Ban/Phén xudng) b6 tri nhén su, chudn bi tai liéu, hd so, noi lam
viéc dé to chirc tét cudce kiém toan theo Ké hoach kiém toan noi bo da duoc Hoi ddng quan
tri phé duyét./.

Noi nhin: BAN KIEM TOAN NQI BO
L Tén b phén dugc kiém toan; TRUONG BAN
- Ban kiém toan ndi bo; (Ky va ghi rd ho tén)

- Luu: VT, KTNB.




. A Ngay sira ddi:
N AL 11.
EVN TPc BA R’A Ma s6: QT-11-01 Lén sua dbi:

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang: 17/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

Bieu s0 3: Bién ban kiém toan néi b tai bo phian duwoc kiém toan

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA XA HOT CHTTNGHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /BB-NDBR - Ba Ria, ngay  thdng nam
BIEN BAN

KIEM TOAN NOI BO TAI (tén Phong/Ban/Phin xwéng)
Can cu Quy ché kiém todn ni bé cia Cong ty cé p’hcfn Nhiét dién Ba Ria co hiéu luc
ngay .... thang ... ndm.... ;

Can cu Quy trinh kiém todn néi bé cia Cong ty cé phcfn Nhiét dién Ba Ria co hiéy
luc ngay .... thang ... ndm.... ;

Can cir Ké hoach kiém toén néi bé nim ... ... , duwoc Hoi déng quan tri Cong ty co
phan Nhiét dién Ba Ria phé duyét ngay ..... thang ..... nam ..... .

Sau khi két thic kiém toan tai (tén Phong/Ban/Phan xuéng), TS kiém toan ndi bo lap
bién ban ki€m toan c¢d ndi dung nhu sau:
[.Thanh phén ki€ém toan:

1. Ong/bA. ... Truéng ban Kiém toan ndi bd

2.0Ng/MA ..o T4 trudng T kiém toan ndi bd

3 ONE/DA .

4. ONG/DA ..o,
I1. Thanh phan dugc kiém toan: (tén Phong/Ban/Phan xudng)

1.ONG/MA ..o Truéng Phong/Ban/Phan xudng

2. ONE/DA oo,

3 ONE/DA oo,
111.Thoi gian kiém toan: Tir ngay....thang ....nam ...dén ngay...thang ....nam......
V. Dia diém Ki€m t040: TaI ....eeeiiirriiieeeiiiiiiee e e e e e e e e e e e
V. Pham vi kiém todn: ..............ccceee.n, PSPPI
'VI. N6i dung dugc KIEIM TOAN: .t e et e,
VII. Panh gi4 nhiing n6i dung duoc Kim tOAn: .........o.vvvieeieie e
VIII. CAc tOn tai, $ai SOt: ....ooeevvvviieeeeeieiiiiiinnn, U URRRRRRIS
IX. Y kién cua (tén Phong/Ban/Phéan xudng) duge kiém todn: ..............coooeiieeiiin..
X. Td kiém toan ndi bo kién nghi bién phap, thoi gian khic phuc ton tai, sai sot:.........
XI. Két luan cia Trudng ban Kiém t0An NO1 DO ... veveeeeee e

Ban ki€m todn ndi bd va bd phén dugc kiém toan thong nhat tat ca ndi dung bién ban|
nay. Bién ban ki€ém toan ndi by dugce doc trudce su ching kién cua tat ca nhiing nguoi tham




Ngay sira d6i:

%} EVN TPC BA R’A » Ma 56 Qr-11-01 Lén sira dbi:

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang: 18/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ

du cudc hop. Bién ban kiém toan ndi bd dugc 1ap thanh 7 ban c6 ndi dung giéng nhu nhau.
Mot (1) ban giao cho bd phan duge kiém toan./.

THANH PHAN (tén Phong/Ban/Phan xuéng) THANH PHAN KIEM TOAN

1.Ong/ba .....................i (ky tén) 1.Ong/ba ...t (ky tén)
2. 0ng/ba ... . (kp tén) 2.0ng/ba .o (ky tén)
TEN (Phong/Ban/Phan xuéng) TO KIEM TOAN NOI BQ
TRUONG (Phong/Ban/Phan xudng) . TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Noi nhén: , BAN KIEM TOAN NOI BQ
- Tén bd phan duoc kiém toan; TRUONG BAN
- Ban kiém toan ndi bd; (Ky va ghi v ho tén)

~ Luu: VT, KTNB.




Ngay stia di:
EVNTPC BA RIA M QO an st a6

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang: 19/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

Bi€éu so0 4: Bao cao kiém toan ngi bg tai bo phan dwgc kiém toan

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CQNG HOA YA HOT CAHTINGCHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria Péc ldp - Tu do - Hanh phic
56: /BC-NDBR Ba Ria, ngay  thdng ndm
BAO CAO

KIEM TOAN NOI BO TAI (tén Phong/ban/phan xudng)

Kinh gtri: . o
- Hg}i dong qué’n tri Cong ty cO phén Nhiét dién Ba Ria;
- Tong giam d6c Coéng ty ¢6 phan Nhiét dién Ba Ria.

Cdn cir Quy ché kiém todn néi bé cia Cong ty cé phdan Nhiét dién Ba Ria c6 hiéu
luc ngay .... thang ... nam.... ;
Can cu Quy trinh kiém todn néi bé cua Céong ty co phén Nhiét dién Ba Ria c6 hiéu
luc ngay .... thdng ... nam.... ;|
Cdn cir Ké hoach kiém todn ngi b6 nam ... ... , duoe Hoi dong quadn tri Cong ty c6
phan Nhiét dién Ba Ria phé duyét ngay ..... thdang ..... ndm ..... .

Ban kiém toan ndi b xin bao cao Hoi déng quan tri, Téng giam dbc két qua kiém
toan tai (tén Phong/Ban/Phan xudng) nhu sau:

1.Thoi gian kiém toan: Tir ngay....thang ....nam ...dén ngay...thang ....nam......
2. Pham Vi KI8m tOAN: ... ee et
3. Noi dung duge Kim tOAN: ........ovvunieiiiiie et
4. Panh gia nhimng ndi dung dugc Kiém toan: ..........ooooviiiiiiiiiiieii e,
5. CAC EON LAL, SAT SO +neveen e et e e e,
6. Y kién ctia bd phan dugc Kidm toan: ...........ccoeivmieiiie i
7. T6 kiém toan ndi bd kién nghi bién phap, thai gian khéc phuc t6n tai, sai sét: ...
8. Két luan cua Trudng ban Kiém todn ndi bd: .......ccooevvvviiviiiieenin,

Qua két qua kiém toan tai (tén Phong/Ban/Phan xudng), Ban kiém toan noi bd xin dé
xuit Hoi ddng quan tri, Tdng giam déc chi dao (tén Phong/Ban/Phin xudng):
- Tiép tuc chi dao (tén Phong/Ban/Phan xudng) thuc hién tét nhiém vu dugc giao
(truong hgp 6 sai s6t khong déang ké).




Ngay sira ddi:
EVNTPC BA RIA MassiQritor [

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang; 20/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

- Chi dao (tén Phong/Ban/Phan xudng) nhanh chéng trién khai thuc hién kién nghi
ctia kiém toan nodi bd vé bién phap, thdi gian khic phuc tn tai, sai s6t (trudng hop cé tdn
tai, sai sot).

- Qua két qua kiém toan, Ban kiém toan ndi b ciing xin dé xuit Hoi ddng quan tri,
Téng giam dbc chi dao cip nhat cac quy ché, quy dinh, quy trinh ciia Cong ty theo dung]
quy dinh hién hanh; hoan thién quy trinh quén Iy rdi ro (néu c6).

T kiém toan nodi bo sé& theo ddi, kiém tra viéc thuc hién kién nghi ctia kiém toan néi
bo tai (tén Phong/Ban/Phan xudng) va bao cdo lai Hoi déng quan tri, Tong giam ddc.

Ban kiém toan ndi bd xin bao cao Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc két qua kiém
todn nhu néu trén tai (t€n Phong/Ban/Phan xudng.

Trén trong./.

‘Dinh kem:
Bién ban kiém toan ndi bd tai ...

Noi nhin: ' TO KIEM TOAN NQI BO BAN KIEM TOAN NQI BO
- Nhur trén; TO TRUONG TRUONG BAN
- Tén bd phan dugc kiém toan; (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ¥ ho tén)

- Tén cac bd phén lién quan;
L Ban kiém toan n6i bg;

- Ban kiém sodt;

- Luwu: VT, KTNB.




Ngay stra dbi:

@ EVNTPC BA RIA MAS QELIOL | i

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA

Trang: 21/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021
QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

Biéu so 5: Yéu cau bao cao viéc thwe hién kién nghi ciia Ban kiem toan ngi bd

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA XA HOT CATTNCHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ba Ria, ngay  thdng ndm

YEU CAU BAO CAO ’
VIEC THU'C HIEN KIEN NGHI CUA KIEM TOAN NOI BQ

Kinh gtri: (t€én Phong/Ban/Phéan xudng)
X Can cit Ké hoach kiém todn néi bé nam .. ... , duwoc Hoi d&ng quan tri Cong ty cé|
phdn Nhiét dién Ba Ria phé duyét ngay ..... thang ..... nam ... ;
Cén cit Bién bdn kiém todn ngay ... ... .......... tai (tén Phong/Ban/Phén xudng).

A A . A A A . A Y A 2 Ie , A Py A
T6 kiém toan ndi bo d€ nghi (tén Phong/Ban/Phan xudéng) bao cao két qua viéc thuc
hi€n ki€én nghi cta ki€ém toan ndi by, ndi dung bao cao bao gobm cdc muc nhu sau:

1. Pham vi ki€m todn d3 dugc Ki€m toan: ...t
2. Kién nghi cua kiém toédn ndi b khiki€m toan: ...

Pé nghi (tén Phong/Ban/Phén xudng) gdi béo cdo cho Té truéng T kiém toan nbi
b trong vong 3 ngay, ké tir ngdy nhan yéu ciu bao cio.

Noi nhin: TO KIEM TOAN NOI BO
- Nhu trén; TO TRUONG
- Ban kiém toan ndi bo; (Ky va ghi v ho tén)

- Luu: VT, KTNB.




Ngay stra dbi:

EVNTPC BA RIA MESEQTIION | an sta e

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA

Trang: 22/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ

Oz A’ [4 ’ IZ * A A .A’ . <> lx [ 4 A A
Bieu so 6: Bao cao kiém tra viéc thuc hién kién nghj cia kiém toan ndi bo

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HNA XX HOT CHTINCHTA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria Poc lip - Tu do - Hanh phic

S6:  /BC-NPBR Ba Ria, ngay  thdng ndm

, BAO CAO , ) ,
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN KIEN NGHI CUA KIEM TOAN NOI BO

Kinh goi: ‘ ‘
- Hoi dong quan trj Cong ty c0 phan Nhiét dién Ba Ria;
- Tong giam ddc Cdng ty co phan Nhiét dién Ba Ria.

Can cir Ké hoach kiém todn néi bé nim ... ... , duwoc Hoi déng quan tri Cong ty cd)
phan Nhiét dién Ba Ria phé duyét ngay ..... thdng ..... nam ..... .

Ban kiém toan ndi bd xin bao cao Hoi déng quan tri, Téng giam dbc két qua viéc
thuc hién ki€n nghi cua ki€ém toan ndi bd tai (t€n Phong/Ban/Phan xudng) nhu sau:
1.Thoi gian dd dugc kiém toan: tir ngay...thang... nam ...dén ngay...thang... nim
2. Pham vi kiém todn d3 duge Kiém toan: .........cooveeie e
3. Kién nghi cia kiém todn ndi bd khi kiém todn: ...........cooeeeeiieiiiiiiiiin,

Qua két qua kiém tra, Ban kiém toan ndi bd danh gia két qua viéc thuc hién kién
nghi ctia kiém todn ndi b tai (tén Phong/Ban/Phan xudng) nhu sau: ..................
Nhén day Ban kiém toan ndi bd xin dé xuit Hbi ddng quan tri, Tdng giam dbc chi
dao (t€n Phong/Ban/Phan xudng):
-Tiép tuc chi dao (tén Phong/Ban/Phén xudéng) thuc hién tt nhiém vu dugc giao
(trudng hop khic phuc xong kién nghj cia kiém toan ndi bo).
- Chi dao (tén Phong/Ban/Ph4n xudng) nhanh chéng trién khai thuc hién kién nghij
cta kiém toan ndi bd (trudong hop chua khic phuc hoac khic phuc mot ph?ln kién nghi) va
chti ddng bao cdo lai Ban kiém toan ndi bd khi thuc hién xong kién nghi.
Ban Kiém toan ndi bd xin bao cdo Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc két qué viéc

thuc hién kién nghi ciia kiém toan ndi bd nhu néu trén tai (tén Phong/Ban/Phéan xudng).

Tréan trong./.




Ngay sia dbi:

EVN TPC BA RIA M QTN | g i i

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang: 23/25 Ngay hiéu lyc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO

Dinh kem:
Bao cao cua (tén Phong/Ban/Phan xudng).

TO KIEM TOAN NOQI BO BAN KIEM TOAN NOI BO

Noi nhin: TO TRUONG TRUGNG BAN
- Nhur trén; (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

L Ban kiém toan ndi bd;
- Luu: VT, KTNB.

« R A , ’ X , A A -
Bi€u so 7: Bao cao kiém toan ndi bo nim

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA YA HOT CUTT NCUTA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  /BC-NPBR Ba Ria, ngay  thdng  ndm

_ 'BAOCAO
KIEM TOAN NOI BQ NAM ........

Kinh gini: . o
- Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Nhiét dién Ba Ria;
- Tong Gidm doc Cong ty cd phan Nhiét dién Ba Ria.

Cdin cit Quy ché kiém todn ngi b cia Céng ty cé6 phan Nhiét dién Ba Ria c6 hiéu luc
ngay .... thdng ... ndm.... ;
Can cu Quy trinh kiém todn néi bé cua Céng ty c6 phd‘n Nhiét dién Ba Ria co hiéu
luc ngay .... thdng ... ndm
Theo ké hoagh kiém toan ngf)i bd nam e da du’qg phé duyét, Ban kiém toan ndi bd
xin bao cao HOi ddong quan tri, Tong giam doc két qua kiém todn nam .......... nhu sau:

A. Cong viéc kiém toan da duoc thuc hién; cac tdn tai, sai sot duoc phat hién; bién
phap, két qua khic phuc cac tdn tai, sai sot:

1 (tén Phong/Ban/Phan xudng).

= TON AL, SAT SO et e et et

- Bién phap khic phuc t6n tai, sai s6t ma kiém toan kién nghi: .....................

- Két qua khéc phuc tdn tai, sai s6t cia (tén Phong/Ban/Phan xudng):.............

2. (tén Phong/Ban/Phan xudng).

- Tén 12 T VYo |




' Ngay sira ddi:
Mi sb: QT-11-01
EVNTPC BA RIA ssbaron [

CONG TY CG PHAN NHIET DIEN BA RIA Trang: 24/25 Ngay hiéu luc: 19/7/2021

QUY TRIiNH KIEM TOAN NOI BO

B. Danh gia vé hé thong kiém soat ndi b lién quan dén hoat dong duoc kiém toan
va dé xuat nham hoan thién h€ thong ki€ém soatndibo: ...

C. Ty dénh gia ve thanh qua kiém toan ndi bd da dat duge va cac hudng phét trién
trONE tHONE 1A L. .. e e

Ban ki€m toan ndi bd xin bao cdo Hoi dong quan tri, Tong gidm doc két qua kiém
toam nam ..... nhu trén. Kinh d€ nghi Hoi dong quan tri ky phé duyét bdo cdo. Ban ki€ém
toan ndi bd cling xin cam két, x4c nhan vdi Hi dong quan tri v€ tinh ddc 1dp cia kiém
toan ndi bo.

Tran trong./.

Noi nhin: BAN KIEM TOANNQIBQ  TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; TRUONG BAN CHU TICH
- Ban kiém toan noi bg; (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

- Luu: VT, KTNB.




Ngay sira dbi:

@ EVNTPC BA RIA MO QTILO | st i

CONG TY CO PHAN NHIET DIEN BA RIA

Trang: 25/25 Ngay hiéu lyc: 19/7/2021

QUY TRINH KIEM TOAN NQI BQ

Biéu s6 8: B4o c4o bit thudng ciia Ban kiém toan ndi bd

TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA YA HOT CHTTNCHETA VIRT NAM
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA Ria DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /BC-NDBR Ba Ria, ngay  thdng ndm
BAO CAO

BAT THUONG CUA BAN KIEM TOAN NOI BO

Kinh giti:
- Hbi dong quén trj Cong ty cd phan Nhiét dién Ba Ria;
- Téng Gidm ddc Cong ty cb phan Nhiét dién Ba Ria.

Ban Kiém toan néi bd xin bao cao Hoi dbng quan tri, Téng giam dbc vé viéc phat
hién c6 nguy co rii ro cao (hodc sai pham nghiém trong) c6 thé anh huéng x4u dén hoat
dong ciia Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Nguy co rii ro cao hodc sai pham nghiém trong:

- Tai b phan: (tén Pho‘ng/Ban/Phdn b 4710773
S CONG LY et
2. Kién nghi ctia Ban kiém toAn ni bO: ..o

Ban kiém toan ndi bd xin y kién chi dao ciia Hoi dong quan tri, Téng giam déc. Kinh
trinh H6i ddng quan tri xem xét, phé duyét bao céo dé bod phan/Céng ty c6 co s& thuc hién
kién nghi cia Ban kiém toan ndi bo.

Trén trong./.

Noi nhan: BAN KIEM TOAN NOI BO HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; TRUONG BAN CHU TICH
- Ban kiém toan ndi bo; (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

- Ban kiém soat;
- Luu: VT, KTNB.






